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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 

 

 اختظبطبد يجهس الادارح

 ٔانلائحخ انذاخهيخ نهًؼٓذ  0791( نسُّ 52انٕاردح ثبنقبٌَٕ)

  .ئحخ انتُفيذيخ( ٔنلا0791نسُخ  52(: يكٌٕ تشكيم يجهس إدارح انًؼٓذ طجقب لأحكبو انقبٌَٕ رقى)0يبدح )

 (: يختض يجهس إدارح انًؼٓذ ثبنُظز في الأيٕر انتبنيخ: 2يبدح )

 ك٢ حُٔؼٜذ ٝط٘ظ٤ٜٔخ ٝط٘غ٤وٜخ ر٤ٖ حلاهغخّ حُٔخظِلش ٝٓظخرؼظٜخ سعْ حُغ٤خعش حُؼخٓش ُِظؼ٤ِْ ٝحُزلٞع حُؼ٤ِٔش (1

 اػظٔخد ٗظخثؾ آظلخٗخص حُ٘وَ رخُٔؼٜذ ُظوذ٣ٜٔخ ح٢ُ ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ُلأػظٔخد . (2

 اػظٔخد ٓؾشٝع ٤ٓضح٤ٗش حُٔؼٜذ ٝحُلغخد حُخظخ٢ٓ . (3

 طؼ٤٤ٖ ٝٗذد ٝاػخسس ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝٓؼخ٤ْٜٗٝ ٝؿ٤شْٛ ٖٓ حُؼخ٤ِٖٓ. (4
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 اعظٌٔخٍ ٝاٗؾخء حُٔزخ٢ٗ ٝدػْ حُوخػخص ٝحُظـٜضحص ٝحٌُٔظزش ك٢ حُٔؼٜذ.ٝمغ خطش  (5

 ٝمغ ٝ اػظٔخد رشحٓؾ اعظٌٔخٍ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ك٢ حُٔؼٜذ. (6

 طلذ٣ذ ٓٞحػ٤ذ حلإٓظلخٕ ٝحُذسحعش ك٢ مٞء حُغ٤خعش حُؼخٓش. (7

ؼ٤ِْ أٝ أ١ ؿٜش اؽشحك٤ش ٖٓ حُٔغخثَ حُظ٢ ا٤ُش ٝص٣ش حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ أٝ حُٔـِظ حلأػ٢ِ ُِٔؼخٛذ أٝ سث٤ظ هطخع حُظ (8

 هزَ ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ.

 حُٔغخثَ حلأخش١ حُظ٢ طؼشك ػ٢ِ حُٔـِظ هزوخ ُِوٞح٤ٖٗ. (9

يذػٕ رئيس يجهس إدارح انًؼٓذ يجهس الإدارح نلأَؼقبد يزح ٔاحذح ػهي الاقم كم شٓز خلال انؼبو   (:3) يبدح

س يجهس الإدارح ٔأييٍ انًجهس .يًُح كم ػضٕ انذراسي ٔتذٌٔ يحبضز الاجتًبػبد في سجم يٕقغ ػهيّ يٍ رئي

ضبء يجهس ادارح انًؼٓذ يكبفأح يبنيخ يقزرْب يجهس الادارح ،كًب يقزر يجهس الادارح يكبفأد سكزتبريخ ػيٍ ا

 ضبء انهجبٌ انفُيخ انتي يشكهٓب يجهس الادارح.ػانًجهس ٔكذنك ا

(: يشكم يجهس إدارح انًؼٓذ يٍ ثيٍ أػضبئّ ٔيٍ غيزْى يٍ أػضبء ْيئخ انتذريس انًتخظظيٍ نجبٌ 4) يبدح

 فُيخ نجحج انًٕضٕػبد انتي تذخم في إختظبطبتخ ٔػهي الاخض 

 . َُٓـ٘ش حُظـ٤ٜضحص ٝحٌُٔظز٤ش ٝحُٔؼخ 

 ُـ٘ش ؽجٕٞ حُطلاد ٝحلإٓظلخٗخص 

 انًجهس .ٔػهي أٌ يكٌٕ إختيبر يقزر انهجُخ يٍ ثيٍ أػضبء 

 

 

 انًسًي انٕظيفي: رئيس يجهس الإدارح

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: يجهس الإدارح

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

ٛٞ حُؾخـ حُٔلٞك ٖٓ ٓـِظ حلإدحسس ػ٢ِ طٔؼ٤ِٚ ك٢ ادحسس حُٔؼٜذ ٝط٘ل٤ز حُغ٤خعخص حُٔٞمٞػش رظلو٤ن سإ٣ٚ 

 ٝسعخُٚ ٝحٛذحف حُٔؼٜذ 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٝخزشس عخروش ك٢ حُؼ٤ِٔش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝخزشس ك٢ حدحسس ٓـٔٞػخص حُؼَٔ.كخفَ ػ٢ِ ٓئَٛ ػخ٢ُ 

 .٣ظٔظغ ربكظشحّ ٝطوذ٣ش ح٤ُٜجش حلاًخد٤ٔ٣ش ٝ حلادحس٣ش 

  ُٚ ٕٝ٣ظٔظغ رٜٔخسحص ه٤خد٣ش ٝحؽشحك٤ش ػخ٤ُش ٜٝٓخسحص ك٢ حلاطقخٍ حُلؼخٍ ٝط٤ٔ٘ش هذسحص حُـٜخص حُٔؼخ

 ٝطؾـ٤غ حلارظٌخس ٝحُظط٣ٞش.
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 ِظ ادحسس حُٔؼٜذ ٝحُٜذف حُز١ حٗؾت ٖٓ حؿِش حُٔؼٜذ .ِٓظضّ رؤٛذحف ٝؿخ٣خص ٓـ  

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ :

 .سثخعش ٓـِظ حلإدحسس ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز ع٤خعخص هشحسحص حُٔـِظ حلأًخد٤ٔ٣ش ٝحلإدحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش 

 .حُٔؾخسًش ك٢ اهشحس حُغ٤خعخص ٝحُخطش حلإعظشحط٤ـ٤ش ُِٔؼٜذ 

 ٤ٔش رٔخ ٣ظ٘خعذ ٓغ ٓظطِزخص حُؼقش .ٓظخرؼش طٞك٤ش حُز٤جش حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝ حلأًخد٣ 

 افذحس حُظٞؿ٤ٜخص ر٘خءح ػ٢ِ طوخس٣شحلأدحء حُٞحسدٙ ٖٓ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ٝحلأ٤ٖٓ حُؼخّ.

 

 ػًيذ انًؼٓذ انًسًي انٕظيفي: 

  ٔانلائحخ انذاخهيخ نهًؼٓذ 0791نسُخ  52انٕاردح ثبنقبٌَٕ إختظبطبد ػًيذ انًؼٓذ 

ٖٓ ٝص٣ش حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ر٘خء ػ٢ِ طشؽ٤ق ٓـِظ ادحسس حُـٔؼ٤ش ُٔذس  (: ٣قذس رظؼ٤٤ٖ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ هشحس5) ٓخدس

ع٘ظ٤ٖ هخرِش ُِظـذ٣ذ ٣ٝؾظشه إٔ ٣ٌٕٞ رذسؿش حعظخر ٝحٕ ٣ٌٕٞ ك٢ طخقـ حُٔؼٜذ أٝ حكذ طخققخص حُٔؼٜذ 

 حُشث٤غ٤ش ٝإٔ ٣ٌٕٞ ٓظلشػخ ًخٓلا ُٔ٘قذ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ.

ؽجٞٗٚ  حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحلإدحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش ٝرُي ك٢ كذٝد  (: ٣وّٞ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ رظقش٣ق أٓٞسحُٔؼٜذ ٝادحسس6) ٓخدس

حُغ٤خعش حُظ٢ طشعٜٔخ ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ ٝٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ ٝٝكوخ لأكٌخّ حُوٞح٤ٖٗ ٝ حُِٞحثق ٝحُوشحسحص 

:حُٔؼٍٔٞ رٜخ ػ٢ِ حلاخـ  

 .حلإؽشحف ػ٢ِ ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُخطش حُظؼ٤ٔ٤ِش ك٢ حُٔؼٜذ 

 ٍكخؿش حُٔؼٜذ ٖٓ ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝحُل٤٤ٖ٘ ٝحُلجخص حُٔغخػذس  طوذ٣ْ حلإهظشحكخص رؾؤٕ اعظٌٔخ

 حلاخش١، ٝحُٔ٘ؾؤص ٝحُظـ٤ٜضحص ٝحلأدٝحص ٝؿ٤شٛخ.

 ٝكلع حُ٘ظخّ دحخَ ٝسث٤ظ ػخّ حلآظلخٗخص  ، زش ع٤ش حُذسحعش ٝحُٔ٘خٛؾ حُظ٢ ٣ظْ طذس٣غٜخٓشحه

ؽؤٗٚ حُٔغخط حُٔؼٜذ ٝحرلاؽ سث٤ظ حُوطخع حُٔظخـ ٝ حلإدحسس حُٔشًض٣ش حُٔخظـ ػٖ ًَ ٓخ ٖٓ 

 رلغٖ ع٤ش حُؼَٔ رخُٔؼٜذ حٝ ٓخ٣٘غذ ح٢ُ حكذ حػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ.

  . حُظ٘غ٤ن ر٤ٖ حلأؿٜضس حُل٤٘ش ٝحلإدحس٣ش ٝحلأكشحد ٝحُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ 

ٔيكٌٕ نؼًيذ انًؼٓذ انسهطبد انًخٕنخ نٕكلاء انٕسارح انًُظٕص ػهيٓب في انقٕاَتيٍ ٔانهٕائح ثبنُسجخ 

 ريخ انًتؼهقخ ثبنًؼٓذ.نلاػًبل انًبنيخ ٔالادا
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

(: يقذو ػًيذ انًؼٓذ تقزيز اني يجهس الادارح في َٓبيخ كم ػبو دراسي، كًب يقذو ػًيذ انًؼٓذ إني 9يبدح )

رئيس قطبع انتؼهيى ثٕسارح انتؼهيى انؼبني في َٓبيخ كم ػبو دراسي تقزيز ػٍ شئٌٕ انًؼٓذ انتؼهيًيخ 

 ٔالاداريخ ٔانًبنيخ .

 ؼٓذ انًًثم انقبََٕي نهًؼٓذ ايبو انقضبء ٔفي طلاتّ ثبنغيز.(: يكٌٕ ػًيذ ان8ًيبدح)

 دٝسحص ك٢ ٓـخٍ حلإدحسس حُؼ٤ِخ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحس.:  انتذريت

 

 

 انًسًي انٕظيفي: ٔكيم انًؼٓذ نشئٌٕ انتؼهيى ٔانطلاة

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: ػًيذ انًؼٓذ 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٣وّٞ رخُظ٘غ٤ن ر٤ٖ حلأهغخّ حُؼ٤ِٔش ك٢ حُٔؼٜذ ٝٓغخػذس ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ك٢ أػٔخُٚ ٛٞ أكذ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلأػًبل الأتيخ:

 ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 طقش٣ق ؽجٕٞ حُطِزش ٝحلاؽشحف ػ٢ِ حُظذس٣ذ حُؼ٢ِٔ ُِطلاد 

 ُٔؼٜذ ٝػشمٜخ ػ٢ِ دسحعش ٓوظشكخص حلاهغخّ ك٢ ؽؤٕ حُ٘ذد ُِظذس٣ظ ٝحلآظلخٗخص ك٢ خخسؽ ح

 ٓـِظ حلادحسس 

  حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ ادحسس سػخ٣ش حُطلاد 

 ٖحلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ ؽجٕٞ حُطلاد حُٞحكذ٣ 

  حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ اػذحد هٞحػذ حُز٤خٗخص ٝاػذحد حُظوخس٣ش حُذٝس٣ش لادحسس ؽجٕٞ حُطلاد 

  حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ ٓشًض طٞص٣غ حٌُظذ 

  طط٣ٞش حٌُٔظزش حُؼ٤ِٔش ٖٓ خلاٍ حلاؽظشحى ك٢ حُذٝسحص حُؼ٤ِٔش ٝحٌُٔظزخص حُشه٤ٔش 

 حُٔؾخسًش ك٢ أػٔخٍ ٝكذس حُـٞدس . 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  ٖٓ ٣خنغ ؽخؿَ حُٞظ٤لش طلض حُظٞؿ٤ٚ حُؼخّ ُِشث٤ظ حُٔخظـ حُز١ ٣شحؿغ أػٔخُٚ روقذ حُظؤًذ

 علآش حُؼَٔ ٝحلإؿشحءحص .
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انٕظيفخ :شزٔط شغم 

 ػ٢ِ حلأهَ  َ ػ٢ِ دسؿش حعظخر ٓغخػذكخف  

 ٞػخص حُؼَٔ رخُٔئعغخص حُظؼ٤ٔ٤ِشٔخزشس ك٢ ادحسس ٓـ 

 ٣ظٔظغ ربكظشحّ ٝطوذ٣ش ح٤ُٜجش حلأًخد٤ٔ٣ش ٝحلإدحس٣ش 

 حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ 

  ٍٝط٤ٔ٘ش هذسحص ح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش ٣ظٔظغ رٜٔخسحص ه٤خد٣ش ٝاؽشحك٤ش ٜٝٓخسحص ك٢ ك٢ حلإطقخٍ حُلؼخ

 ٝطؾـ٤غ ٝحلإرظٌخس

  ع٘ٞحص هخرِش ُِظـذ٣ذ ٓشس ٝحكذس ٝ ٣ـٞص حلاكظلخظ رخُخزشحص ػ٘ذ حُنشٝسس دٕٝ  3ٓذس ؽـَ حُٞظ٤لش

 حُظو٤ذ رلظشس ٓلذدس

 دٝسحص ك٢ ٓـخٍ حلادحسس حُؼ٤ِخ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝحطخخر حُوشحس انتذريت :

 انًؼٓذ نشئٌٕ خذيخ انًجتًغ ٔ انجحٕث انًسًي انٕظيفي: ٔكيم

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: ػًيذ انًؼٓذ 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ أكذ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٣وّٞ رخُظ٘غ٤ن ر٤ٖ حلأهغخّ حُؼ٤ِٔش ك٢ حُٔؼٜذ ٝٓغخػذس ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ك٢ أػٔخُٚ

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلأػًبل الأتيخ:

 ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 خسًش ك٢ أػٔخٍ ٝكذس حُـٞدسحُٔؾ . 

 ط٘ظ٤ْ حُٔئطٔشحص ٝ حُ٘ذٝحص حُؼ٤ِٔش ٝ حُٔلخمشحص حُؼخٓش حُظ٢ طغظٜذف خذٓش حُٔـظٔغ ٝ ط٤ٔ٘ش حُز٤جش 

  حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ اػذحد حُخطو ٝ حُزشحٓؾ حُظ٢ طلون دٝس حُٔؼٜذ ك٢ خذٓش حُٔـظٔغ ٝ ط٤ٔ٘ش حُز٤جش 

  ك٢ ؽؤٕ حُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ُِٔؼٜذ رخُ٘غزش ُخذٓش حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ حػذحد حُظوخس٣ش ٝ حُظٞف٤خص

 ظٔغ ٝ ط٤ٔ٘ش حُز٤جشـحُٔ

  حؿشحء حُزلٞع حُؼ٤ِٔش دحخَ حلاهغخّ رٔخ ٣لون دٝس حُٔؼٜذ ك٢ خذٓش حُٔـظٔغ ٝ ط٤ٔ٘ش حلاؽشحف حُل٢٘ ػ٢ِ

  حُز٤جش

 ُٔـِظ حلاًخد٢ٔ٣ رخُٔؼٜذ ك٤ٔخ ٣ظؼِن رؾئٕٝ خذٓش حُٔـظٔغ ٝ ط٘ل٤ز هشحسحص حُٔـِظ حلاػ٢ِ ُِـخٓؼخص ٝ ح

 ط٤ٔ٘ش حُز٤جش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  ٖٓ ٣خنغ ؽخؿَ حُٞظ٤لش طلض حُظٞؿ٤ٚ حُؼخّ ُِشث٤ظ حُٔخظـ حُز١ ٣شحؿغ أػٔخُٚ روقذ حُظؤًذ

 علآش حُؼَٔ ٝحلإؿشحءحص .

 شزٔط شغم انٕظيفخ :

  ػ٢ِ حلأهَ   حعظخر ٓغخػذكخفَ ػ٢ِ دسؿش 

 ٞػخص حُؼَٔ رخُٔئعغخص حُظؼ٤ٔ٤ِشٔخزشس ك٢ ادحسس ٓـ 

 ٣ظٔظغ ربكظشحّ ٝطوذ٣ش ح٤ُٜجش حلأًخد٤ٔ٣ش ٝحلإدحس٣ش 

 حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ 

  ٣ظٔظغ رٜٔخسحص ه٤خد٣ش ٝاؽشحك٤ش ٜٝٓخسحص ك٢ ك٢ حلإطقخٍ حُلؼخٍ ٝط٤ٔ٘ش هذسحص ح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش

 ٝحلإرظٌخس ٝطؾـ٤غ

  ع٘ٞحص هخرِش ُِظـذ٣ذ ٓشس ٝحكذس ٝ ٣ـٞص حلاكظلخظ رخُخزشحص ػ٘ذ حُنشٝسس دٕٝ  3ٓذس ؽـَ حُٞظ٤لش

 حُظو٤ذ رلظشس ٓلذدس

 دٝسحص ك٢ ٓـخٍ حلادحسس حُؼ٤ِخ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝحطخخر حُوشحس انتذريت :
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 نًسًي انٕظيفي: أييٍ ػبو انًؼٓذ ا

 ػًيذ انًؼٓذ انتجؼيخ انٕظيفيخ:

 :انٕطف انؼبو نهٕظيفخ

 طخظـ ٛزٙ حُٞظ٤لش رخُظ٘غ٤ن ر٤ٖ ادحسحص حُٔؼٜذ ٝحلإدحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 . حُلقٍٞ ػ٢ِ ٓئَٛ ػخ٢ُ ٓ٘خعذ 

 .َٛهنخء ٓذس لا طوَ ػٖ خٔغش ػؾشس ع٘ٚ ك٢ ٓـخٍ طخققٚ  رؼذ كقُٞٚ ػ٢ِ حُٔئ 

 .اؿظ٤خص ٗوخه حُظو٤٤ْ ُؾـَ حُٞظ٤لش 

 ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:ٔاججبد 

  حلإؽشحف ػ٢ِ كغٖ ع٤ش حُؼَٔ رخلأهغخّ ٝحلإدحس٣ش حُٔظؼِوش رخُٔؼٜذ ٝط٘ظ٤ْ حُؼَٔ رٚ طلض اؽشحف

 ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ.

  ٓشحهزش ط٘ل٤ز حُوٞح٤ٖٗ ٝحُِٞحثق ٝحُوشحسحص ٝحُٔ٘ؾٞسحص حُظ٢ طقذس ٖٓ حُغِطخص حُٔخظقش ٝٓظخرؼش

 ط٘ل٤زٛخ .

  هزَ حُطلاد ٝؿ٤شْٛ ًزُي حُقشف ػ٢ِ ٤ٓضح٤ٗش حُٔؼٜذ ٓظخرؼش طلق٤َ حلآٞحٍ حُٔغظلوش ُِٔؼٜذ ٖٓ

ك٢ كذٝد حلاػظٔخدحص حُٔخققش ُٚ ٝك٢ كذٝد أٝؿش حُقشف حُظ٢ ٣٘ـ ػ٤ِٜخ ك٢ حُوٞح٤ٖٗ ٝحُِٞحثق 

 ٝٓظخرؼش ًخكش حُؾجٕٞ حُٔخ٤ُش رخُٔؼٜذ .

  َٔرؼذ طٞؿ٤ٚ حُؼخ٤ِٖٓ ٝحلاؽشحف ػ٢ِ طذس٣زْٜ ٝاهظشحف ٝعخثَ ػلاؽ حُقؼٞرخص حُظ٢ طٞحؿش حُؼ

 دسحعظٜخ ٓغ حُؼخ٤ِٖٓ ٝسإعخثْٜ.

  آذحد ٓـِظ حلادحسس ٝحلاهغخّ ٝحُِـخٕ حُٔخظِلش رخُز٤خٗخص حُلاصٓش ُزؼل حُٔٞمٞػخص حُٔؼشٝمش

 ػ٤ِٜخ ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُوشحسحص .

 .ٖٝمغ حُظوخس٣ش حُغ١ٞ٘ ُِؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ  رؼذ أخز سأ١ حُشٝإعخء حُٔزخؽش٣ 

 سمش ُِؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ.حُظشخ٤ـ رخلأؿخصحص حلإػظ٤خد٣ش ٝحُؼخ 

  اػذحد حُظوخس٣ش حُؾٜش٣ش ٝحُغ٣ٞ٘ش ػٖ ع٤ش حُؼَٔ رخُٔؼٜذ ٝطوذ٣ش حلاهظشحكخص حُظ٢ ٖٓ ؽؤٜٗخ ص٣خدس

 ًلخءس حُؼَٔ .

 .حلاؽشحف ٝحُٔظخرؼش ػ٢ِ ًخكش حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رؾجٕٞ حُٔؾظش٣خص ٝحُٔلخصٕ رخُٔؼٜذ 

  ادحسحص حُظؼ٤ِْ حُخخؿ( ُظ٘غ٤ن ر٤ٖ حُٔؼٜذ حلإطقخٍ حُذحثْ رٌَ ادحسحص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ(

 ٝحلإدحسحص حُٔخظِلش حُخخفش رخُٞصحسس ُلغٖ أدحءس حُؼَٔ ٝعشػش أٗـخصس .

 . حُظ٘غ٤ن ر٤ٖ حلأػٔخٍ حُٔخ٤ُش ٝحلإدحس٣ش رخُٔؼٜذ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

يًانًسًي انٕظيفي : رئيس انقسى انؼه  

 انتجؼيخ انٕظيفيخ :ػًيذ انًؼٓذ           

ٔانلائحخ انذاخهيخ  0791( نسُخ52ي انٕاردح ثبنقبٌَٕ )ًهإختظبطبد يجهس انقسى انؼ

 نهًؼٓذ

يختض يجهس انقسى ثبنُظز في جًيغ الاػًبل انؼهًيخ ٔانذراسيخ ٔ الاداريخ ٔانًبنيخ انًتؼهقخ ثبنقسى 

 ٔثبلاخض انًسبئم الاتيخ:

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ :

حُخطو ٝط٘ظ٤ْ ًَ حلآٞس حُٔظؼِوش رخُوغْ ٝحلاؽشحف ػ٢ِ طغ٤٤ش ٛٞ ػنٞ حُظذس٣ظ حُٔغجٍٞ ػٖ ط٘ل٤ز 

 ؿ٤ٔغ حٓٞس حُوغْ حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُزلؼ٤ش .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ْأًؼشْٛ حٗظخؽ ػ٢ِٔ .أأهذّ أػنخء حُوغ ٝ 

 .حُوذسس ػ٢ِ ادحسس أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش 

  ْحُؼخ٢ُ.حُٔؼشكش حُظخٓش رغ٤خعخص ٝهٞح٤ٖٗ ٝصحسس حُظؼ٤ِ 

  ٣ظٔظغ رٜٔخسحص ه٤خد٣ش ٝاؽشحك٤ش ػخ٤ُش ٜٝٓخسحص ك٢ حلإطقخٍ حُلؼخٍ ٝط٤ٔ٘ش هذسحص ح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش

 ٝطؾـ٤غ حلإرظٌخس ٝحُظط٣ٞش.

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

٣خنععغ ؽععخؿَ حُٞظ٤لععش طلععض حُظٞؿ٤ععش حُؼععخّ لادحسس حُٔؼٜععذ حُععز١ ٣شحؿععغ حػٔخُععش روقععذ حُظؤًععذ ٓععٖ 

 ٝحلاؿشحءحص .حُغلآش حُؼَٔ 

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلاػًبل الاتيخ:

  ٣ؾشف سث٤ظ حُوغْ ػ٢ِ حُؾجٕٞ حُؼ٤ِٔش ٝحلادحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش ك٢ حُوغْ ك٢ كذٝد حُغ٤خعش حُظ٢ ٣شعٜٔخ

 ٓـِظ حدحسس ٝػ٤ٔذ حُٔؼٜذ

  ٣وذّ سث٤ظ حُوغْ طوش٣ش ا٢ُ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ك٢ ٜٗخ٣ش ًَ ػخّ ؿخٓؼ٢ ػٖ ؽجٕٞ حُوغْ حُؼ٤ِٔش ٝحُظؼ٤ٔ٤ِش

 ٝحلإدحس٣ش ٝحُٔخ٤ُش ٝرُي ُِؼشك ػ٢ِ ٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ .

  حلأخش١ ػ٢ِ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش حُٔلخمشحص ٝحُذسٝط ٝحلأػٔخٍ اهظشحف طٞص٣غ

 رخُوغْ ٝحُؼشك ػ٢ِ ٤ًَٝ حُٔؼٜذ.
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 ُؼشك اػذحد ٓوظشكخص حُ٘ذد ُِظذس٣ظ ٖٓ خخسؽ حُٔؼٜذ رخُ٘غزش ُِوغْ ُِؼشك ػ٢ِ ٤ًَٝ حُٔؼٜذ هزَ ح

 ؼ٤ٔذ ٝهزَ رذء حُلقَ حُذسحع٢ رٞهض ًخف.حُ.ػ٢ِ 

 .ُْٜحلاؽشحف ػ٢ِ حُغخدس حػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش ٝحُؼخ٤ِٖٓ رخُوغْ ٝٓظخرؼش أػٔخ 

 . ْكلع حُ٘ظخّ دحخَ حُوغْ ٝارلاؽ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ػ٢ِ ًَ ٖٓ ؽؤٗٚ حُٔغخط رلغٖ ع٤ش حُؼَٔ رخُوغ 

 هخثْ رؼَٔ سث٤ظ حُوغْ ك٢ كخُش ؿ٤خرش ػٖ حُٔؼٜذ.٣ٌٕٞ أهذّ ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظ رخُوغ ْ 

  ٖٓ ّحُو٤خّ رظ٘ل٤ز هشحسحص ٓـِظ حُوغْ ٣ٝزِؾ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ رٔلخمش حُـِغخص ٝحُوشحسحص خلاٍ ػلاػش ح٣خ

 .طخس٣خٜخ

 .ْٝمغ ٗظخّ حُؼَٔ رخُوغْ ٝحُظ٘غ٤ن ر٤٘ٔخظِق حُظخققخص ك٢ حُوغ 

  ٝطلذ٣ؾ ٓلظٞحٛخ حُؼ٢ِٔ .طلذ٣ذ حُٔوشحسحص حُذسحع٤ش حُظ٢ ٣ظ٢ُٞ طذس٣غٜخ 

 . طلذ٣ذ حٌُظذ ٝحُٔشحؿغ ك٢ حُوغْ ٝط٤غ٤ش كقٍٞ حُطلاد ػ٤ِٜخ ٝطذػ٤ْ حٌُٔظزش رٜخ 

 . ٝمغ ط٘غ٤ن خطش ُِزلٞع ٝطٞص٣غ حلاؽشحف ػ٤ِٜخ 

  ْٓ٘خهؾش حُظوش٣ش حُغ١ٞ٘ ُشث٤ظ ٓـِظ حُوغْ ٝطوخس٣ش ٗٞحرش، ٝٓ٘خهؾش ٗظخثؾ حلآظلخٕ ك٢ ٓٞحد حُوغ

حُؼ٤ِٔش ُِوغْ حٝ حُٔؼٜذ ٝطو٤٤ْ ٗظْ حُذسحعش ٝحلآظلخٕ ٝحُزلغ حُؼ٢ِٔ ُِوغْ ٝطٞف٤خص حُٔئطٔشحص 

 ٝٓشحؿؼظٜخ ٝطلذ٣ذٛخ ك٢ مٞء ًَ رُي ٝك٢ حهخس حُظوذّ حُؼ٢ِٔ ٝحُظؼ٢ٔ٤ِ ٝٓطخُذ ٝكخؿخطش حُٔظطٞسس.

 .ْٓظخرؼش ط٘ل٤ز هشحسحص ٝع٤خعش حُٔؼٜذ ٝرُي ك٤ٔخ ٣خـ حُوغ 

  ٓشس ٝحكذس ٝ ٣ـٞص حلاكظلخظ رخُخزشحص ػ٘ذ حُنشٝسس دٕٝ  ع٘ٞحص هخرِش ُِظـذ٣ذ 3ٓذس ؽـَ حُٞظ٤لش

 حُظو٤ذ رلظشس ٓلذدس
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفى :  يذيز ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انتجؼيخ انٕظيفيخ : ػًيذ انًؼٓذ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:  

 طخظـ ٛزٙ حُٞظ٤لش رذػْ ٝٓظخرؼش ادحسس حُٔؼٜذ ُنٔخٕ ٝطلو٤ن حُـٞدس ٝحٛذحكٜخ حلاعظشحط٤ـ٤ش.

 شزٔط شغم انٕظيفخ :

  ٣قذس رظؼ٤٘ٚ هشحس ٖٓ حُؼ٤ٔذ رؼذ ٓٞحكوش ٓـِظ حُٔؼٜذ ٖٓٔ ُٚ حُخزشس ٝحُٔئٛلاص حُٔ٘خعزش

 ك٢ ٓـخٍ حُـٞدس 

 ٣ـٞص حلاكظلخظ رخُخزشحص ػ٘ذ حُنشٝسس دٕٝ  ع٘ٞحص هخرِش ُِظـذ٣ذ ُٔشس ٝحكذس ٓذس حُظؼ٤٤ٖ ػلاع ٝ

 حُظو٤ذ رلظشس ٓلذدس

  ٣ـذ إٔ ٣ٌٕٞ ٖٓ ر٤ٖ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ حُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ. 

 . ٣لنَ إٔ ٣ٌٕٞ ُذ٣ٚ خزشس ادحس٣ش عخروش 

 .كخفَ ػ٠ِ دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ ٓـخٍ ٗظْ مٔخٕ حُـٞدس ٝحلإػظٔخد 

 . ٣لنَ حلا ٣ؾـَ ٓ٘قذ حدحسٟ رخُٔؼٜذ ػ٘ذ طؼ٤٘ٚ ٓذ٣شح ُٞكذس مٔخٕ حُـٞدس 

  ك٠ مٞء حعظ٤شحط٤ـ٤ش ٝحدحسس حُٔؼٜذ .٣ؼَٔ ػ٠ِ طلو٤ن سإ٣ش ٝسعخُش حُٔؼٜذ 

 . عـِش خخ٠ُ ٖٓ حُـضحءحص  أٝ ُلض حُ٘ظش 

 . ُٖذ٣ش ٜٓخسحص حُظٞحفَ ُلؼخٍ ٓغ ح٥خش٣ 

 . ُذ٣ش ٜٓخسحص كغٖ حلإدحسس 

 . ٓؾٜٞد ُٚ رخُٔقذحه٤ش ٝحلإُظضحّ ٝحُؼَٔ حُـخد 

 يسؤنيبد ٔيٓبو انٕظيفخ : 

 ػخص حُذٝس٣ش رؤػنخء حُٞكذس.دػٞس ٓـِظ حدحسس حُٞكذ ُلاؿظٔخع ٝٝمغ ؿذٍٝ حلاؿظٔخ -1

 طؾ٤ٌَ ح٤ٌَُٜ حُظ٘ظ٠ٔ٤ ٝحُِـخٕ حُل٤٘ش ُِٞكذس ٝحخظ٤خس حػنخء حُٞكذس ٝطلذ٣ذ ٜٓخْٜٓ.  -2

 ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُغ٤خعخص حُؼخٓش ُِٞكذس ٝهشحسحص ٓـِظ حدحسس حُٞكذس. -3

 ٝمغ خطو ط٘ل٤ز٣ش ُِٞكذس ٝآ٤ُخص طلؼ٤ِٜخ  -4

غ٣ٞ٘ش ػٖ أٗؾطش حُٞكذس ٝػشمٜخ ػ٠ِ ٓـِظ ٓ٘خهؾش ٗظخثؾ حُظو٣ْٞ حُزحط٢ ٝحػذحد حُظوخس٣ش حُ -5

 ادحسس حُٞكذس.
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

ٓظخرؼش حلاٗؾطش حلاًخد٤ٔ٣ش رخُٔؼٜذ حُظ٠ طؾَٔ ٓظخرؼش ٝمغ حُٔؼخ٤٣ش حلاًخد٤ٔ٣ش ٝطٞف٤ق  -6

حُزشحٓؾ ٝحُٔوشسحص حُذسحع٤ش ٝاػذحد طوخس٣ش حُزشحٓؾ ٝحُٔوشسحص حُذسحع٤ش ٝٝمغ خطو 

 حُظلغ٤ٖ ٝح٤ُخص ط٘ل٤زٛخ.

طو٤٤ْ حلادحء ٝه٤خط حلاسحء ٝحُظؤًذ ٖٓ ٗٞػ٤ش ٝطذس٣ذ أػنخء ٤ٛجش ٓظخرؼش ططز٤ن ٗظْ  -7

 حُظذس٣ظ ػ٠ِ حُظو٤٤ْ حُٔغظـذس ٝحُلذ٣ؼش .

ط٘ظ٤ْ كٔلاص حُظٞػ٤ش حُٔظؼِوش ر٘ؾش ػوخكش حُـٞدس ٝرُي ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُطلاد ٝأػنخء ٤ٛجش  -8

 حُظذس٣ظ ، حلادحس٤٣ٖ ، ٝؿ٤ٔغ حُلجخص حُٔغظٜذكش .

 –طلؼ٤َ آ٤ُخص حُٔشحؿؼش حُذحخ٤ِش ٝحُخخسؿ٤ش ُظو٤٤ْ حُزشحٓؾ حُظؼ٤ٔ٤ِش ٖٓ هزَ ) ٓو٤ْ خخسؿ٠  -9

 أفلخد حُؼَٔ ٝؿ٤شٛخ (.  –حُخش٣ـٕٞ  –هلاد حُغ٘ش حُٜ٘خث٤ش 

ر٘خء هٞحػذ حُز٤خٗخص حُلاصٓش ٝاػذحد ر٤خٗخص ٝاكقخث٤خص ػٖ ؿ٤ٔغ أٗؾطش حُٔؼٜذ ،  -11

ٌَُ رشٗخٓؾ ٝحُخذٓخص حُطلار٤ش ، ٝأٗؾطش خذٓش  ٝحُٔٞحسد حُزؾش٣ش ، ٝحلإٌٓخ٤ٗخص حُٔظخكش

 حُٔـظٔغ ٝط٤ٔ٘ش حُز٤جش ، ٝحُذسحعخص ، ٝحلاٗؾطش حُزلؼ٤ش . 

 ٓظخرؼش اػذحد ِٓلخص حلإػظٔخد ُظؤ٤َٛ حُٔؼٜذ ُِظوذّ ُلإػظٔخد. -11

حلاؽشحف حُل٢٘ ٝحلادحسٟ ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ رخُٞكذس ٝطو٣ْٞ أدحء حُؼخ٤ِٖٓ رخُٞكذس ٝٓظخرؼش  -12

 ذس ٝ حطخخر حلاؿشحءحص حُلاصٓش لإٗظظخٓٚ ٝحٗنزخهٚ. أدحء حُؼَٔ رخُٞك

 حُظ٘غ٤ن ر٤ٖ ٝكذس مٔخٕ حُـٞدس ٝحلاهغخّ حُٔخظِلش.   -13

 طٔؼ٤َ ٝكذس مٔخٕ حُـٞدس أٓخّ ًخكش حُـٜخص حُٔؼ٤٘ش.   -14

 ٣لَ ٓلَ سث٤ظ ٓـِظ ادحسس حُٞكذس ك٢ كخُش ؿ٤خرٚ.  -15

 حٗؾخء هٞحػذ ر٤خٗخص حٌُظش٤ٗٝش ػٖ حٗؾطش حُٞكذس.   -16

خّ ػ٠ِ طوذ٣ْ حُذػْ حُل٠٘ ٖٓ حُٞكذس لأهغخّ حُٔؼٜذ كغذ حُٔؼخ٤٣ش حُو٤ٓٞش حلاؽشحف حُؼ -17

 ُِـٞدس.

 .أ١ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ح٤ُٚ ٖٓ هزَ حُٔـِظ -18
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

نًسًي انٕظيفي : اػضبء ْيئخ انتذريسا  

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: رئيس انقسى انؼهًي

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ: 

حُوغْ حُز١ ٣٘ظ٢ٔ ا٤ُٚ، ًٔخ أٗٚ أكذ أػنخء ٓـِظ رُي ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظ ٌِٓق رخُظذس٣ظ، ٣ٝشطزو رشث٤ظ 

 .حُوغْ

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 : إٔ ٣ٌٕٞ كخفلا ػ٢ِ دسؿش حُذًظٞسحٙ  أٝ ٓخ٣ؼخدُٜخ ٖٓ اكذح١ حُـخٓؼخص حُٔقش٣ش  حُٔئَٛ حُذسحع٢

ك٢ ٓخ ٣ئِٛش ُؾـَ حُٞظ٤لش أٝ حٕ ٣ٌٕٞ كخفلا ٖٓ ؿخٓؼش حخش١ حٝ ٤ٛجش ػ٤ِٔش أٝ ٓؼٜذ ػ٢ِٔ ٓؼظشف 

 ك٢ ٓقش حٝ ك٢ حُخخسؽ ػ٢ِ دسؿش ٣ؼظزشٛخ حُٔـِظ حلاػ٢ِ ُِـخٓؼخص ٓؼخدُش. رش

 .َٔحُٜٔخسحص : حُوذسس ػ٢ِ اطخخر حُوشحس ٝكَ حُٔؾٌلاص ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش ٝادحسس كش٣ن حُؼ 

  َٓحُقلخص حُؾخق٤ش: حُؼَٔ رشٝف حُلش٣ن ٝحُوذسس ػ٢ِ حُٔظخرؼش ُٝذ٣ٚ حُلٌش حلارظٌخس١ ٝاؿخدس كٖ حُظؼخ

 ـخص حُٜٔخّ.ٝعشػش اٗ

 تختض ْذح انٕظيفخ ثبلأػًبل انتبنيخ:

  حُظلشؽ ُِو٤خّ رخُذسٝط ٝحُٔلخمشحص ٝحُظٔش٣٘خص حُؼ٤ِٔش ٝإٔ ٣غٜٔٞح ك٢ طوذّ حُؼِّٞ ربؿشحص حُزلٞع

ٝحُذسحعخص حُٔزظٌشس ٝحلإؽشحف ػ٢ِ ٓخ ٣ؼذٙ حُطلاد ٜٓ٘خ ٝحلإؽشحف ػ٢ِ حُٔؼخَٓ ٝػ٢ِ حٌُٔظزخص 

 ٝطض٣ٝذٛخ رخُٔشحؿغ.

 سحعخص ٝحُزلٞع حُؼ٤ِٔش حُلاصٓش ُِلقٍٞ ػ٢ِ حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ِخ.حُو٤خّ رخُذ 

  ْحُظٔغي رخُظوخ٤ُذ ٝحُو٤ْ حُـخٓؼ٤ش حلأف٤ِش ٝحُؼَٔ ػ٢ِ رؼٜخ ك٢ ٗلٞط حُطلاد ٝػ٤ِْٜ طشع٤خ ٝطذػ٤

 حلإطقخٍ حُٔزخؽش رخُطلاد ٝسػخ٣ش ؽجْٜٞٗ حلاؿظٔخػ٤ش ٝحُؼوخك٤ش ٝحُش٣خم٤ش.

  ُِظذس٣ظ ٝطلذ٣ذ حُغخػخص حُلاصٓش ُٜخ .ٓظخرؼش اػذحد حُـذحٍٝ حُلاصٓش 

 .حُٔؼخٝٗش ١ ط٘ل٤ز ٝاػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش ُٞمغ حُغ٤خعش حُؼخٓش ُِظغـ٤َ ٝحُو٤ذ 

 حُذسٝط ٝحُٔلخمشحص ٝحُزلٞع ٝحُٔؼخَٓ ٣ٝوذٕٓٞ ح٢ُ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ  صط٢ُٞ كلع حُ٘ظخّ دحخَ هخػخ

 ٖٓ اؿشحءحص ُللظش. طوش٣شح ػٖ ًَ كخدع ٖٓ ؽؤٗش حلاخلاٍ رخُ٘ظخّ ٝٓخ حطخز

 .ط٘ل٤ز حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رٔٞحػ٤ذ حلآظلخٗخص ٝحلاعخ٤ُذ حُٔظزؼش ك٢ حلاػذحد ُٜخ 

 .اػذحد حُز٤خٗخص حلإكقخث٤ش حُلاصٓش ػٖ حلإػذحد حُطلار٤ش ٓغ حُظٞص٣غ كغذ حُ٘ٞع ٝحُٔغظ١ٞ ٝحُؾؼزش 

 ٔخدٛخ رؼذ ٓشحؿؼظٜخ.ٓظخرؼش حلإؿشحءحص حُخخفش رشفذ ٗظخثؾ حلإٓظلخٗخص ٝحلإؿشحءحص حُخخفش ربػظ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 .حلإؽشحف ػ٢ِ ط٘ل٤ز أ٤ُخص حُـ٤خد حُخخفش رخُطلاد هزوخ لأ٤ُخص ٣نؼٜخ حُٔؼٜذ رخُظ٘غ٤ن ٓغ أعظخر حُٔخدس 

 .ط٘ل٤ز هشحسحص حُٞصحسس ًٝزُي ٓخ٣قذس ػٖ ٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ هزوخ ُِٞحثق 

 .ٓشحؿؼش ٗظخثؾ حلإٓظلخٗخص ػ٢ِ حُوٞحثْ ٝطغـ٤ِٜخ رخُغـلاص حُٔؼذس ُزُي 

 ْطوش٣ش ع٣ٞ٘خ ػٖ ٗؾخهش حُؼ٢ِٔ ٝحُزلٞع حُظ٢ أؿشحٛخ ٝٗؾشٛخ ٝحُزلٞع حُـخس٣ش ا٢ُ سث٤ظ حُوغْ  طوذ٣

حُٔخظـ ٝػ٢ِ سث٤ظ حُوغْ إٔ ٣وذّ طوذ٣ش ح٢ُ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ ػٖ ع٤ش حُؼَٔ ك٢ هغٔٚ ٝػٖ حُ٘ؾخه حُؼ٢ِٔ 

 ٝحُزلٞع حُـخس٣ش ك٤ٚ ٝٓخ كووٚ حُوغْ ٖٓ أٛذحف.

 حُظ٢ ٣ٌٕٞٗٞ أػنخء ك٤ٜخ .حُٔؾخسًش ك٢ أػٔخٍ حُٔـخُظ ٝحُِـخ ٕ 

 .ط٘ل٤ز أػٔخٍ أخش١ ٣ٌِلٚ رٜخ حُؼ٤ٔذ أٝ حُوغْ حُٔخظـ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًي انٕظيفي: ػضٕ انٓيئخ انًؼبَٔخ )يذرس يسبػذ(

 جؼيخ انٕظيفيخ: رئيس انقسى انؼهًيتان

 تختض ْذِ انٕظيفخ ثبلاػًبل انتبنيخ:

  حُلاصٓش ُِلقٍٞ ػ٢ِ حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ِخ.حُو٤خّ حُذسحعخص ٝحُزلٞع حُؼ٤ِٔش 

  أػٔخٍ طلض اؽشحف أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ.حٝ حُؼ٤ٔذ ط٘ل٤ز رٔخ ٣ؼٜذ رٚ ا٤ُش حُوغْ حُٔخظـ ٖٓ 

 .ٓظخرؼش اػذحد حُـذحٍٝ حُلاصٓش ُِظذس٣ظ ٝطلذ٣ذ حُغخػخص حُلاصٓش ُٜخ 

 ُؼخٓش ُِظغـ٤َ ٝحُو٤ذ.حُٔؼخٝٗش ك٢ ط٘ل٤ز ٝحػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش ُٞمغ حُغ٤خعش ح 

 .طِو٢ طذس٣زخ ػ٢ِ أفٍٞ حُظذس٣ظ ك٢ ؽٌَ ٓوشسحص أٝ دسٝط ػ٤ِٔش ٝكوخ ُظشٝف حُٔؼٜذ 

 .ط٘ل٤ز حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رٔٞحػ٤ذ حلآظلخٗخص ٝحلاعخ٤ُذ حُٔظزؼش ك٢ حلاػذحد ُٜخ 

 . حػذحد حُز٤خٗخص حلاكقخث٤ش حُلاصٓش ػٖ حلاػذحد حُطلار٤ش كغذ حُ٘ٞع ٝحُٔغظ١ٞ ٝحُؾؼزش 

 ٓ.ظخرؼٚ حلاؿشحءحص حُخخفش رشفذ ٗظخثؾ حلآظلخٗخص ٝحلاؿشحءحص حُخخفش رؤػظٔخدٛخ رؼذ ٓشحؿؼظٜخ 

 .ط٘ل٤ز ح٤ُخص حُـ٤خد حُخخفش رخُطلاد هزوخ لا٤ُخص ٣نؼٜخ حُٔؼٜذ رخُظ٘غ٤ن ٓغ حعظخر حُٔخدس 

 . ط٘ل٤ز هشحسحص حُٔؼٜذ ًٝزُي ٓخ ٣قذس ػٖ ٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ هزوخ ُِٞحثق 

 ٓظلخٗخص ػ٢ِ حُوٞحثْ ٝطغـ٤ِٜخ رخُغـلاص حُٔؼذس ُزُي .ٓشحؿؼش ٗظخثؾ حلا 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 ٌكخفَ ػ٢ِ دسؿش حُٔخؿغظ٤ش أٝ ػ٢ِ در٤ِٖٓٞ ٖٓ درِٞٓخص حُذسحعش حُؼ٤ِخ ٞحُٔئَٛ حُذسحع٢: إٔ ٣ ٕ

ح ًخٕ ٓئ٤ِٖٛ ُِو٤ذ ُِلقٍٞ ػ٢ِ دسؿش حُذًظٞسحٙ أٝ ػ٢ِ ٓخ ٣ؼذُٜخ دسؿش حُٔخؿغظ٤ش أٝ حُذر٤ِٖٓٞ كبر

٤ؾظشه كنلا ػٔخ طوذّ إٔ ٣ٌٕٞ ِٓظضٓخ ك٢ ػِٔش ٝٓغٌِش ٓ٘ز طؼ٤٘٘ٚ ٓؼ٤ذح ر٤ٖ حُٔؼ٤ذ٣ٖ رخُٔؼٜذ كٖٓ 

رٞحؿزخطٚ ٝٓلغ٘خ أدحءٛخ ٝارح ًخٕ ٖٓ ؿ٤شْٛ ك٤ؾظشه كقُٞٚ ػ٢ِ طض٤ًش ٖٓ حُٔؾشف ػ٢ِ حُشعخُش ك٢ 

 حُٔؼٜذ.كخُش حُلقٍٞ ػ٢ِ حُٔخؿغظ٤ش أٝ ٖٓ ػ٤ٔذ 

  ٣ظ٤لش حُٔؼٜذ.حُظذس٣ذ :حؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُز١ 

 .َٔحُٜٔخسحص : حُوذسس ػ٢ِ حطخخر حُوشحس ٝكَ حُٔؾٌلاص ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش ٝادحسس كش٣ن حُؼ 

  َٓحُقلخص حُؾخق٤ش: حُؼَٔ رشٝف حُلش٣ن ٝحُوذسس ػ٢ِ حُٔظخرؼش ٝحُلٌش حلارظٌخس١ ٝ ح٣ـخدٙ كٖ حُظؼخ

 .ٝعشػش حٗـخص حُٜٔخّ
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انٕاججبد:

حُـٜذ ك٢ دسحعخطٚ ٝحرلخػش حُؼ٤ِٔش ك٢ عز٤َ حُلقٍٞ ػ٢ِ حُذًظٞسحٙ أٝ ػ٢ِ حُٔذسط حُٔغخػذ رزٍ حهق٢  

ع٘ٞحص ػ٢ِ حلاًؼش  5ٜخ ٣ٝ٘وَ ح٢ُ ٝظ٤لش حخش١ حرح ُْ ٣لقَ ػ٢ِ دسؿش حُذًظٞسحٙ حٝ ٓخ٣ؼذُٜخ خلاٍ ُدخٓخ٣ؼ

 ٓ٘ز طؼ٤٘ٚ ٓذسط ٓغخػذ .

   لا٣ـٞص ُِٔذسع٤ٖ حُٔغخػذ٣ٖ اُوخء دسٝط ك٢ ؿ٤ش حُٔؼٜذ. 

 حُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ُِٔؼٜذ ٝحُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ُلاهغخّ .حُٔؾخسًش ك٢ حػٔخ ٍ 

 . حُظٔغي رخُظوخ٤ُذ ٝحُو٤ْ حُـخٓؼ٤ش حلاف٤ِش ٝحُؼَٔ ػ٢ِ رؼٜخ ك٢ ٗلٞط حُطلاد 

 . حلاطقخٍ حُٔزخؽش رخُطلاد ٝسػخ٣ش ؽجْٜٞٗ حلاؿظٔخػ٤ش ٝحُؼوخك٤ش ٝحُش٣خمش 

 . َلا٣ـٞص حػطخء دسٝط خقٞف٤ٚ رٔوخرَ حٝ رذٕٝ ٓوخر 

 ٣ؾظـَ رخُظـخسس أٝ حٕ ٣ؾظشًٞح ك٢ حدحسس ػَٔ طـخس١ أٝٓخ٢ُ أٝف٘خػ٢ أٝ حٕ ٣ـٔؼٞح ر٤ٖ لا٣ـٞص ح ٕ

 ػَٔ لا ٣ظلن رٌشحٓش ٛزس حُٞظ٤لش ٝظ٤لظْٜ ٝح١
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 

 نًسًي انٕظيفي: ػضٕ انٓيئخ انًؼبَٔخ )يؼيذ(ا

 رئيس انقسى انؼهًي انتجؼجيّ انٕظيفيخ:

 انتبنيخ:تختض ْذِ انٕظيفخ ثبلأػًبل 

 حُو٤خّ رخُذسحعخص ٝحُزلٞع حُؼ٤ِٔش حُلاصٓش ُِلقٍٞ ػ٢ِ حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش حُؼ٤ِخ 

  ط٘ل٤ز رٔخ ٣ؼٜذ رٚ ح٤ُش حُوغْ حُٔخظـ ٖٓ حُظٔش٣٘خص ٝحُذسٝط حُؼ٤ِٔش ٝعٞحٛخ ٖٓ حلاػٔخٍ طلض حؽشحف

 حؿنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ 

  ط٘ل٤ز حػٔخٍ حخش١ ٣ٌِلْٜ رٜخ حُؼ٤ٔذ حٝ حُوغْ حُٔخظـ 

  حػذحد حُـذحٍٝ حُلاصٓش ُِظذس٣ظ ٝطلذ٣ذ حُغخػخص حُلاصٓش ُٜخ ٓظخرؼش 

  حُٔؼخٝٗش ك٢ ط٘ل٤ز ٝحػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش ُٞمغ حُغ٤خعش حُؼخٓش ُِظغـ٤َ ٝحُو٤ذ 

  طِو٢ طذس٣زخ ػ٢ِ حفٍٞ حُظذس٣ظ ك٢ ؽٌَ ٓوشحسحص حٝ ٗذٝحص حٝ دسٝط ػ٤ِٔش ٝكوخ ُظشٝف حُٔؼٜذ 

  ط٘ل٤ز حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رٔٞحػ٤ذ حلآظلخٗخص ٝحلاعخ٤ُذ حُٔظزؼش ُلاػذحد ُٜخ 

 . حػذحد حُز٤خٗخص حلاكقخث٤ش حُلاصٓش ػٖ حلاػذحد حُطلار٤ش كغذ حُ٘ٞع ٝحُٔغظ١ٞ ٝحُؾؼزش 

 .ٓظخرؼٚ حلاؿشحءحص حُخخفش رشفذ ٗظخثؾ حلآظلخٗخص ٝحلاؿشحءحص حُخخفش رؤػظٔخدٛخ رؼذ ٓشحؿؼظٜخ 

 ُـ٤خد حُخخفش رخُطلاد هزوخ لا٤ُخص ٣نؼٜخ حُٔؼٜذ رخُظ٘غ٤ن ٓغ حعظخر حُٔخدس.ط٘ل٤ز ح٤ُخص ح 

 . ط٘ل٤ز هشحسحص حُٔؼٜذ ًٝزُي ٓخ ٣قذس ػٖ ٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ هزوخ ُِٞحثق 

 . ٓشحؿؼش ٗظخثؾ حلآظلخٗخص ػ٢ِ حُوٞحثْ ٝطغـ٤ِٜخ رخُغـلاص حُٔؼذس ُزُي 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  رظوذ٣ش ؿ٤ذ ؿذح ػ٢ِ حلاهَ ك٢  ك٢ حُظخقـحُٔئَٛ حُذسحع٢: إٔ ٣ٌٕٞ كخفَ ػ٢ِ رٌخُٞس٣ٞط

حُظوذ٣ش حُؼخّ  ٝك٢ ٓخدس حُظخقـ طوذ٣ش ػخّ ؿ٤ذ ػ٢ِ حلاهَ  ٝحرح ُْ ٣ٞؿذ ر٤ٖ حُٔظوذ٤ٖٓ ُلاػلإ ٖٓ 

ػ٢ِ طوذ٣ش  ٛٞ كخفَ ػ٢ِ طوذ٣ش ؿ٤ذ ؿذح ك٢ حُذسؿش حُـخٓؼ٤ش حلا٢ُٝ ك٤ـٞص حُظؼ٤٤ٖ ٖٓ ر٤ٖ حُلخف٤ِٖ

 )ؿ٤ذ( ػ٢ِ حٕ ٣ٌٕٞ كخفَ ػ٢ِ طوذ٣ش ػخّ ؿ٤ذ ؿذح ك٢ ٓخدس حُظخقـ.

 .حُظذس٣ذ :حؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُز١ ٣ظ٤لش حُٔؼٜذ 

 .َٔحُٜٔخسحص : حُوذسس ػ٢ِ حطخخر حُوشحس ٝكَ حُٔؾٌلاص ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش ٝادحسس كش٣ن حُؼ 

 ُلٌش حلارظٌخس١ ٝ ح٣ـخدٙ كٖ حُظؼخَٓ حُقلخص حُؾخق٤ش: حُؼَٔ رشٝف حُلش٣ن ٝحُوذسس ػ٢ِ حُٔظخرؼش ٝح

 ٝعشػش حٗـخص حُٜٔخّ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انٕاججبد:

ػ٢ِ حُٔؼ٤ذ  رزٍ حهق٢ حُـٜذ ك٢ دسحعخطٚ ٝحرلخػش حُؼ٤ِٔش ك٢ عز٤َ حُلقٍٞ ػ٢ِ حُٔخؿغظ٤ش ٝ حُذًظٞسحٙ أٝ  

 5 ٓخ٣ؼذٛخ ٣ٝ٘وَ ح٢ُ ٝظ٤لش حخش١ حرح ُْ ٣لقَ ػ٢ِ دسؿش حُٔخؿغظ٤ش أٝ درِٞٓظ٤ٖ حُذسحعش حُؼ٤ِخ  خلاٍ

 ع٘ٞحص ػ٢ِ حلاًؼش ٓ٘ز طؼ٤٘ٚ ٓؼ٤ذح .

 . ّحُٔؾخسًش ك٢ حػٔخٍ حُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ُِٔؼٜذ ٝحُٔئطٔشحص حُؼ٤ِٔش ُلاهغخ 

 . حُظٔغي رخُظوخ٤ُذ ٝحُو٤ْ حُـخٓؼ٤ش حلاف٤ِش ٝحُؼَٔ ػ٢ِ رؼٜخ ك٢ ٗلٞط حُطلاد 

 . حلاطقخٍ حُٔزخؽش رخُطلاد ٝسػخ٣ش ؽجْٜٞٗ حلاؿظٔخػ٤ش ٝحُؼوخك٤ش ٝحُش٣خمش 

 . َلا٣ـٞص حػطخء دسٝط خقٞف٤ٚ رٔوخرَ حٝ رذٕٝ ٓوخر 

  ٖلا٣ـٞص حٕ ٣ؾظـَ رخُظـخسس أٝ حٕ ٣ؾظشًٞح ك٢ حدحسس ػَٔ طـخس١ أٝٓخ٢ُ أٝف٘خػ٢ أٝ حٕ ٣ـٔؼٞح ر٤

 ػَٔ لا ٣ظلن رٌشحٓش ٛزس حُٞظ٤لش ٝظ٤لظْٜ ٝح١
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: يذيز انشئٌٕ انقبََٕيخ

 ػًيذ انًؼٓذانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ :

ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ اؿشحءحص حُظلو٤وخص ٓغ حُطلاد أٝ حُـٜخص حلإدحسٟ ٝػشك حُ٘ظخثؾ ٝٓزخؽشس 

 حُونخ٣خ حُظ٠ طشكغ ػ٠ِ أٖٝٓ حُٔؼٜذ.

 شزٔط شغم انٕظيفخ :

 . كخفَ ػ٠ِ ٤ُغخٗظ حُلوٞم 

  ٖحلإ٠ُ اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ ٝ ع٘ٞحص5خزشس عخروٚ لا طوَ ػ. 

 . حلإُٔخّ رخُوٞح٤ٖٗ ٝحُِٞحثق 

 . كغٖ حُغ٤ش ٝحُغِٞى 

  ٖع٘ش .51ع٘ٚ ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ  ٣35لنَ ألا ٣وَ حُغٖ ػ٘ذ حُظؼ٤٤ٖ ػ 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  ْحُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس حُٞعط٠ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحسحص ٝحُظخط٤و ٝحُظ٘ظ٤

 .ٝط٤ٔ٘ش حُٔٞحسد حُزؾش٣ش 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ: 

 . حلإؽشحف ػ٠ِ ع٤ش حُظلو٤وخص 

 .ُٚاػظٔخد ٗظخثؾ حُظلو٤وخص ٝسكؼٜخ ُـٜش حلإكخ 

 .حُلنٞس أٓخّ حُٔلخًْ حُٔخظِلش ُظٔؼ٤َ حُٔؼٜذ ك٠ حُونخ٣خ حُٔشكٞػشٙ ػ٠ِ أٖٝٓ حُٔؼٜذ 

 . ٓشحؿؼش حُؼوٞد حُظ٠ ٣زشٜٓخ حُٔؼٜذ ٓغ أٟ ؿٜش خخسؿ٤ش 

 ش ُِٔؼٜذ .طوذ٣ْ حُٔؾٞسس حُوخ٤ٗٞٗ 

 . اػذحد حُظوخس٣ش حُغ٣ٞ٘ش ػٖ أدحء حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس 

 . ٚأٟ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 نًسًى انٕظيفي: يذيز إدارح انشئٌٕ انًبنيخ ا

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: أييٍ ػبو انًؼٓذ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 طخ٘ـ ٛزٙ حُٞظ٤لش رخلاػٔخٍ حُخخفش رخُلغزخص ٝحُٔٞحصٗش رخُٔؼٜذ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ : 

 . حُٔئَٛ حُذحسع٠ : ٓئَٛ ػخ٠ُ طـخسٟ ٓ٘خعذ 

  حُخزشس حُؼ٤ِٔش : هنخء ٓذس ٓ٘خعزش ك٠ ٓـخٍ ػِٔش لا طوَ ػٖ عض ع٘ٞحص 

 .حُظذس٣ذ : اؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُزٟ ٣ظ٤لٚ حُٔؼٜذ 

 . اؿظ٤خص ٗوخه حُظو٤٤ْ ُؾـَ حُٞظ٤لش 

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلأػًبل الآتيخ:

 خ٤ِٖٓ رخلإدحسس ٝطٞؿ٤ْٜٜ ٝٓظخرؼش أػٔخُْٜ.حلإؽشحف ػ٠ِ حُؼ 

  ٓظخرؼش اطخخر اؿشحءحص حُٔشحؿؼش حُٔزذث٤ش ُِٔغظ٘ذحص ٝحُٔغظخِقخص حُٞحسدس ٖٓ ٝكذحص حُٔؼٜذ ُِظؤًذ

 ٖٓ اعظ٤لخثٜخ ؿ٤ٔغ حُٔغظ٘ذحص ٝحُز٤خٗخص حُٔئ٣ذس ُِقشف .

  حُٔلذدس هخٗٞٗخ.اػذحد حُلغخد حُخظخ٠ٓ ُِٔؼٜذ ط٤ٜٔذح لإسعخُش ُِٞصحسس ك٠ حُٔٞحػ٤ذ 

 .حلإؽشحف ػ٠ِ اػذحد ر٤خٕ رخُٔ٘قشف حُؾٜشٟ ٝٓطخروظش ٓغ حُخطش حُٔٞمٞػش حُغ٣ٞ٘ش 

  ٖٓ حلإؽشحف ػ٠ِ اعظلاّ ًخكش حُٔغظ٘ذحص ٝحُٔغظخِقخص حُٔخ٤ُش ٖٓ ٝكذحص حُٔؼٜذ حُٔخظِلش ٝحُظؤًذ

 ُٔئ٣ذس ُِقشف. ٖٓ اعظ٤لخء ؿ٤ٔغ حُز٤خٗخص ٝحُٔغظ٘ذحص ٝطٞه٤ؼخص حُغِطش حُٔخظقش )ػ٤ٔذحُٔؼٜذ ( ح

 . حُظؤًذ ٖٓ إٔ ًؾٞف حُقشف حُٔغلٞد ؽ٤ٌخطٜخ ػ٠ِ ٓ٘ذٝد حُقشف هذ عِٔض ُٔغظلو٤ٜخ 

 .)حلاؽظشحى ك٠ حُِـخٕ حُٔخ٤ُش ٝكن ٓخطشحٙ حُغِطش حُٔخظقش )ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ 

  ّحلإؽشحف ػ٠ِ أٓغخى عـلاص ٓشحهزش حعظٜلاى ح٤ُٔخٙ ٝحٌُٜشرخء ٝحُزش٣ذ ٝحُٜخطق ٝحُظؤًذ ٖٓ ػذ

 ف ٝحُغذحد أٝلا رؤٍٝ ٓغ سكغ طوخس٣ش دٝسس ُِشإعخء حُٔزخؽش٣ٖ ك٠ ٛزح حُؾؤٕ .طٌشحس حُقش

 . ٓظخرؼش فشف ؿ٤ٔغ حلإعظلوخهخص حُخخفش رخُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ 

  ٍٞٔٓظخرؼش طلق٤َ حُشعّٞ حُذسحع٤ش ٝحُظؤ٤ٓ٘خص ٝأٟ ٓزخُؾ أخشٟ هزوخ ُِٞحثق ٝحُوٞحػذ حُٔخ٤ُش حُٔؼ

 رٜخ ك٠ ٛزح حُؾؤٕ .

 ّرؤػٔخٍ حُقشف ٖٓ حُغِلش حُٔغظذ٣ٔش ٝاعظؼخمظٜخ . حلإؽشحف ػ٠ِ حُو٤خ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 . ٓظخرؼش طٞس٣ذ حُٔظلقلاص ُِز٘ي ك٠ حُٔٞحػ٤ذ حُٔوشسس هزوخ ُِٞحثق حُٔؼٍٔٞ رٜخ 

 . ٓظخرؼش حُـشد حُذٝسٟ ُِخض٣٘ش 

 . ُٚ ٖٝمغ طوخس٣ش حٌُلخ٣ش ٌُخكش حُؼخ٤ِٖٓ حُظخرؼ٤ 

 .٣ئدٟ ٓخ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



   

 
 

22 
 

 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: يذيز ادارح تكُٕنٕجيب انًؼهٕيبد 

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: الأييٍ انؼبو      

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ادحسس حُؾزٌش حُذحخ٤ِش ُِٔؼٜذ ٝؿ٤ٔغ حلأؿٜضس حلإٌُظش٤ٗٝش ٝطوذ٣ْ حُذػْ حُل٠٘ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ِّٞكخعذ أٝ طـخسس .كخفَ ػ٠ِ رٌخُٞس٣ٞط ٛ٘ذعش أٝ ػ 

  ٖع٘ٞحص . 5خزشس عخروٚ لا طوَ ػ 

  إٔ طظٞحكش ُذ٣ٚ حُوذسس ػ٠ِ طؼش٣ق حُٔؾٌِش ٝطـ٤ٔغ حُز٤خٗخص ٝٝمغ حُلوخثن ٝحُظقٞسحص

 ٝحُظٞفَ ا٠ُ ٗظخثؾ ٓل٤ذس .

 . ٜٓخسس ػخ٤ُش ك٠ حُو٤خدس ٝحلإؽشحف ٝحلإطقخٍ ٝاػذحد حُظوخس٣ش ٝحُظخط٤و حلاعظشحط٤ـ٠ 

 ٝ ٖع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ .حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٗ 

 . حُوذسس ػ٢ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  اطخخر حُوشحسحص ٝكَ حُٔؾٌلاص  –هٞحػذ حُز٤خٗخص  –حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حُزشٓـ٤خص– 

 ادحسس حُؾزٌخص .

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

  حلإٌُظش٤ٗٝش حُٔؼٍٔٞ رٜخ ٝطؾـ٤غ اعظخذحّ حلأؿٜضس ٝطط٣ٞش ٣ؼَٔ ربعظٔشحس ػ٠ِ طط٣ٞش حُ٘ظٔش

 ٜٓخسحص اعظخذٜٓخ .

 . ٣ٞحًذ ططٞسحص حلأؿٜضس حُلخعٞر٤ش حُشث٤غ٤ش ٝحُؾخق٤ش ٝؽزٌخص حُشرو 

 . اػذحد خطش حُق٤خٗش حُغ٣ٞ٘ش ُلأؿٜضس ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ 

 . ٣ظخرغ ػوٞد حُق٤خٗٚ ٓغ حُؾشًخص رحص حلإخظقخؿ 

  حلإطقخٍ .طق٤ْٔ ٝط٘ل٤ز ؽزٌخص 

 . ٓظخرؼش طوذ٣ْ حُذػْ حُل٢٘ ٌُخكش حُلجخص 

 . حلإؽشحف ػ٢ِ حُٔٞهغ حلإٌُظش٠ٗٝ ُِٔؼٜذ 

 . اػذحد طوخس٣ش دٝس٣ش ػٖ أدحء حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 يٍجئانخز انًسًى انٕظيفي: يذيز إدارح شئٌٕ انطلاة

ٔكيم انًؼٓذ نشئٌٕ  -اداريبانتجؼيخ انٕظيفيخ: أييٍ ػبو انًؼٓذ 

 فُيبانطلاة  

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ: 

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ادحسس ًَ ٓخ٣ظؼِن رؾجٕٞ حُطخُذ ك٤ٔخ ػذح حلأٗؾطش حُطلار٤ش .

 شزٔط شغم انٕظيفخ : 

 . كخفَ ػ٠ِ ٓئَٛ ػخ٠ُ ٓ٘خعذ 

  ٖع٘ٞحص  5خزشس عخروش لا طوَ ػ. 

 . اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٠ُ 

  حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٠ُ .حُٔؼشكش 

  ٖع٘ش . 51ع٘ش ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ  ٣35لنَ ألا ٣وَ حُغٖ ػ٘ذ حُظؼ٤٤ٖ ػ 

 .حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  ْحُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس حُٞعط٠ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحسحص ٝحُظخط٤و ٝحُظ٘ظ٤

 ٝط٤ٔ٘ش حُٔٞحسد حُزؾش٣ش .

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ: 

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . حلإؽشحف ػ٠ِ ط٘ل٤ز حُغ٤خعش حُخخفش رؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد 

 ـ٤َ ٝحُو٤ذ. اػذحد حُخطو حُلشػ٤ش ٝحُزشحٓؾ حُظ٘ل٤ز٣ش حُخخفش رخُغ٤خعش حُؼخٓش ُِظغ 

 حُٔظؼِوش رؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد  حلإؽشحف ػ٠ِ حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش ربػذحد حُغـلاص ٝحُزطخهخص ٝحُِٔلخص

 ُِٔ٘ظظ٤ٖٔ ٝحُٞحكذ٣ٖ .

 .حلإؽشحف ػ٠ِ ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رخُٔ٘ق ٝحٌُٔخكؤص حُذسحع٤ش 

 ص حُخخفش ربػظٔخدٛخ رؼذ ٓشحؿؼظٜخٓظخرؼش حلإؿشحءحص حُخخفش رشفذ ٗظخثؾ حلإٓظلخٗخص ٝحلإؿشحءح. 

 ِ٤ٔخص ٝحلاؿشحءحص حُخخفش ر٘ظْ حُذحسعش .ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُِٞحثق حُخخفش رؤػٔخٍ حلإٓظلخٗخص ٝحُظؼ 

 . اػذحد حلاكقخث٤خص ٝحُز٤خٗخص حُٔطِٞرش لاعظخشحؽ حُٔؼِٞٓخص 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 . ٓظخرؼش حُظطٞسحص حُؼ٤ِٔش ك٠ رشحٓؾ ٝأعخ٤ُذ ٝٗظْ حُظؼ٤ِْ ٝهشحسحص حُٔـِظ حلأػ٠ِ ُِـخٓؼخص 

 . اػذحد حُظوخس٣ش حُذٝس٣ش ػٖ ٗؾخه ؽجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد 

 ُ٤ٚ .أٟ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 شئٌٕ انخزيجيٍ رئيس قسىانًسًى انٕظيفي: 

 يذيز ادارح شئٌٕ انطلاة ٔانخزيجيٍانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ :

ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ طغ٤٤ش أٓٞس حُٔؼٜذ رؾؤٕ ؿ٤ٔغ حلأٓٞس حُخخفش رؾجٕٞ حُخشؿ٤ٖ ٖٓ افذحس 

 ػ٠ِ اعظلاّ ؿ٤ٔغ أٝسحهْٜ .ؽٜخدحص حُظخشؽ ٝٓغخػذس حُخشؿ٤ٖ 

 شزٔط شغم انٕظيفخ :

 . كخفَ ػ٠ِ ٓئَٛ ػخ٠ُ ٓ٘خعذ 

  ٖاؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٠ُع٘ٞحص 5خزشس عخروش لاطوَ ػ ٝ. 

 . َٔحُٔؼشكش ربكظ٤خؿخص عٞم حُؼ 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  ْحُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس حُٞعط٠ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحسحص ٝحُظخط٤و ٝحُظ٘ظ٤

 ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش ٝط٤ٔ٘ش حُٔٞحسد حُزؾش٣ش.

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ :

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 ص ه٤زش ٓغ ادحسحص ؽجٕٞ حُخشؿ٤ٖ رخُٔؼخٛذ حلاخشٟ ٝحُ٘وخرخص حُؼخٓش ُِخشؿ٤ٖ .ط٤ٔ٘ش ػلاهخ 

 . ّسكغ طوخس٣ش ػٖ ع٤ش حُؼَٔ ٤ًَُٞ حُٔؼٜذ ُؾجٕٞ حُز٤جش ٝخذٓش حُٔـظٔغ ٝحلأ٤ٖٓ حُؼخ 

 . حُظؼخٕٝ ٓغ ًخكش حلإدحسحص ٝحلأهغخّ رخُٔؼٜذ ٝخخفش ادحسس ؽجٕٞ حُطلاد 

  ُِخشؿ٤ٖ .حلإؽشحف ػ٠ِ افذحس ؽٜخدحص حُظخشؽ 

 . ٖحلإؽشحف ػ٢ِ هٞحػذ حُز٤خٗخص حُخشؿ٤ 

 . َٔٓظخرؼش حلإطقخٍ رخُخشؿ٤ٖ ٝٓظخرؼظْٜ ك٢ عٞم حُؼ 

 . حلإؽشحف ػ٢ِ طٞص٣غ حلإعظز٤خٗخص حُٔظؼِوش رخُخشؿ٤ٖ ٝطل٤ِِٜخ ٝاػذحد حُظوخس٣ش رخُ٘ظخثؾ 

 . اػذحد طوخس٣ش دٝس٣ش ػٖ أدحء حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس 

  حُخشؿ٤ٖ ػ٠ِ ٓٞحهغ حُظٞحفَ حلاؿظٔخػ٢ .حلإؽشحف ػ٢ِ فللخص حُظٞحفَ ٓغ 

 . ٚأٟ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا٤ُ 

 

 



   

 
 

26 
 

 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: رئيس قسى شئٌٕ انتجُيذ

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: يذيز ادارح شئٌٕ انطلاة ٔانخزيجيٍ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ٓغخػذس حُطلاد ػ٠ِ حُونخ٣خ حُٔظؼِوش رخُظـ٤٘ذ .

 انٕظيفخ:شزٔط شغم 

 . إٔ ٣ٌٕٞ مخرو ؿ٤ؼ ٓظوخػذ 

  ٖاؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٠ُ . ٝ ع٘ٞحص 5خزشس عخروٚ لا طوَ ػ 

 . إٔ ٣ٌٕٞ ُٚ فلاص ٝػلاهخص ٝحعؼش ٓغ ادحسحص حُظـ٤٘ذ 

 . حلأُخّ رخُوٞح٤ٖٗ ٝحُوشحسحص حُٔ٘ظٔش ُظـ٤٘ذ حُٔئٛلاص حُؼ٤ِخ 

 ْحُؼخ٢ُ . حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِ 

 . حُوذسس ػ٢ِ حُؼَٔ طلض مـو 

 ٍحُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حلإدحسس ٜٝٓخسحص حلإطقخ. 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . ٝمغ حلأٛذحف ُوغْ حُظـ٤٘ذ ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ 

 . ٓغخػذس حُطلاد ػ٠ِ حُلقٍٞ ػ٠ِ حُظؤؿ٤َ حُؼغٌشٟ ٖٓ ٌٓخطذ حُظـ٤٘ذ 

 . ط٘ظ٤ْ ٝٝمغ ؿذحٍٝ حُظشر٤ش حُؼغٌش٣ش 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 شجبةػبيخ انرانًسًى انٕظيفي: يذيز 

 انطلاة انتؼهيى ٔ ٔكيم شئٌٕ - اداريب انتجؼيخ انٕظيفيخ: أييٍ ػبو انًؼٓذ

 فُيب

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٝط٤ٔ٘ش هذسحص حُطلاد ٝاكظنخٕ حُٔٞحٛذ .طخظـ ٛزس حُٞظ٤لش رخلإؽشحف ػ٠ِ حلأٗؾطش حُطلار٤ش حُٔخظِلش 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 . حُٔئَٛ حُذحسع٠ : رٌخُٞس٣ٞط خذٓش اؿظٔخػ٤ش أٝ س٣خم٤ش 

  حُخزشس حُؼ٤ِٔش : هنخء ٓذس ٓ٘خعزش ك٠ ٓـخٍ ػِٔش لا طوَ ػٖ خٔظ ع٘ٞحص. 

  ُْؾـَ حُٞظ٤لش .حُظذس٣ذ : اؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُزٟ ٣ظ٤لٚ حُٔؼٜذ رخلإمخكش ح٠ُ اؿظ٤خص ٗوخه حُظو٤٤ 

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلأػًبل الآتيخ:

 . ُْٜحلإؽشحف ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس ٝطٞؿ٤ْٜٜ ٝٓظخرؼش أػٔخ 

 حُـٞحُش  –)حلأٗؾطش حُش٣خم٤ش ش حُطلار٤ش رخُٔؼٜذ حُٔؾخسًش ك٢ اػذحد ٓؾشٝع ٝخطش ٤ٓضح٤ٗش حلأٗؾط

 ظٔخػ٠ ( .حلإؿ –خك٠ حُؼو –حُ٘ؾخه حُل٠٘  –حُٔؼغٌشحص  –حُشكلاص  –حُخذٓش حُؼخٓش  –

  رغ حُشٝف حُـخٓؼ٤ش حُغ٤ِٔش ر٤ٖ حُطلاد ٝطٞػ٤ن حُؼلاهخص ر٤ْٜ٘  ٝر٤ٖ أعخطزطْٜ ٝر٤ٖ هلاد ح٤ٌُِخص

 ٝحُٔؼخٛذ ٝحُـخٓؼخص حلأخشٟ .

  ط٘ل٤ز حُزشحٓؾ ٝحُٔؾشٝػخص حُظ٠ ٣ؼظٔذٛخ حطلخد هلاد حُٔؼٜذ ٝطذػ٤ٜٔخ رخلإٌٓخ٤ٗخص حُٔخد٣ش ٝحُزؾش٣ش

. 

 حُخطش ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُٔؼٜذ ٝط٘غ٤ن ٛزس حُزشحٓؾ ٓغ حُٔؼخٛذ حلأخشٟ . ط٘ل٤ز ٓؾشٝػخص ٝرشحٓؾ 

 . ط٤ٔ٘ش حُٞػ٢ حُو٢ٓٞ ر٤ٖ هلاد حُٔؼٜذ 

  ط٘ظ٤ْ حلإكخدس ٖٓ حُ٘ؾخه حُطلار٢ ك٢ أٝهخص كشحؿْٜ ٓٔخ ٣ؼٞد ػ٤ِْٜ ٝػ٠ِ حُٞهٖ رخُ٘لغ 

 ع٠ .افذحس حُزشحٓؾ حُظ٘ل٤ز٣ش ك٢ ًظ٤ذ ٣ظْ طٞص٣ؼٚ ػ٠ِ حُطلاد ك٠ رذح٣ش حُؼخّ حُذسح 

  حُؼَٔ ػ٠ِ طٞع٤غ هخػذس حُٔٔخسع٤ٖ ر٤ٖ حُطلاد ٝحلأٗؾطش ٝحُٜٞح٣خص حُٔظؼذدس ٝط٤غ٤ش ٛزس

 حُٔٔٔخسعش رظٞك٤ش ًخكش حلإٓخ٤ٗخص حُٔخد٣ش ٝحُزؾش٣ش.

  اؿشحء حُزلٞع ٝحُذسحعخص رخُظؼشف ػ٠ِ ٓؾٌِش حُؾزخد ٝاهظشحف حُٔؾشٝػخص ٝحُزشحٓؾ حُلاصٓش

 ُِظـِذ ػ٤ِٜخ ُظ٘ل٤ز ٓخ٣ظوشس ٜٓ٘خ .
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 ٘ظ٤ْ ٝط٘غ٤ن حعظخذحّ ٓشحًض طـٔؼخص حُؾزخد ٖٓ ٓ٘ؾآص ٝٓلاػذ ٝٝمغ ٗظخّ ادحسحطٜخ ٝف٤خٗظٜخ ط

 ٝطـ٤ٜضٛخ رـ٤ٔغ ٓخ ٣غظِضّ ٖٓ ٜٓٔخص ٝأدٝحص .

 . ُٚ ٖٝمغ طوخس٣ش حٌُلخ٣ش ٌُخكش حُؼخ٤ِٖٓ حُظخرؼ٤ 

 . ٣ئدٟ ٓخ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 الإداريخانًسًى انٕظيفي: يذيز إدارح انشئٌٕ 

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: أييٍ ػبو انًؼٓذ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 طخ٘ـ ٛزٙ حُٞظ٤لش رخلاػٔخٍ حُخخفش رخُلغزخص ٝحُٔٞحصٗش رخُٔؼٜذ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ : 

 . حُٔئَٛ حُذحسع٠ : ٓئَٛ ػخ٠ُ طـخسٟ ٓ٘خعذ 

  حُخزشس حُؼ٤ِٔش : هنخء ٓذس ٓ٘خعزش ك٠ ٓـخٍ ػِٔش لا طوَ ػٖ عض ع٘ٞحص 

 ذس٣ذ : اؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُزٟ ٣ظ٤لٚ حُٔؼٜذ.حُظ 

 . اؿظ٤خص ٗوخه حُظو٤٤ْ ُؾـَ حُٞظ٤لش 

 يقٕو شبغم انٕظيفخ ثبلأػًبل الآتيخ:

 .ُْٜحلإؽشحف ػ٠ِ حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس ٝطٞؿ٤ْٜٜ ٝٓظخرؼش أػٔخ 

  ُِظؤًذ ٓظخرؼش اطخخر اؿشحءحص حُٔشحؿؼش حُٔزذث٤ش ُِٔغظ٘ذحص ٝحُٔغظخِقخص حُٞحسدس ٖٓ ٝكذحص حُٔؼٜذ

 ٖٓ اعظ٤لخثٜخ ؿ٤ٔغ حُٔغظ٘ذحص ٝحُز٤خٗخص حُٔئ٣ذس ُِقشف .

 .اػذحد حُلغخد حُخظخ٠ٓ ُِٔؼٜذ ط٤ٜٔذح لإسعخُش ُِٞصحسس ك٠ حُٔٞحػ٤ذ حُٔلذدس هخٗٞٗخ 

 .حلإؽشحف ػ٠ِ اػذحد ر٤خٕ رخُٔ٘قشف حُؾٜشٟ ٝٓطخروظش ٓغ حُخطش حُٔٞمٞػش حُغ٣ٞ٘ش 

 ِقخص حُٔخ٤ُش ٖٓ ٝكذحص حُٔؼٜذ حُٔخظِلش ٝحُظؤًذ ٖٓ حلإؽشحف ػ٠ِ اعظلاّ ًخكش حُٔغظ٘ذحص ٝحُٔغظخ

 ٖٓ اعظ٤لخء ؿ٤ٔغ حُز٤خٗخص ٝحُٔغظ٘ذحص ٝطٞه٤ؼخص حُغِطش حُٔخظقش )ػ٤ٔذحُٔؼٜذ ( حُٔئ٣ذس ُِقشف. 

 . حُظؤًذ ٖٓ إٔ ًؾٞف حُقشف حُٔغلٞد ؽ٤ٌخطٜخ ػ٠ِ ٓ٘ذٝد حُقشف هذ عِٔض ُٔغظلو٤ٜخ 

 ِطش حُٔخظقش )ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ(.حلاؽظشحى ك٠ حُِـخٕ حُٔخ٤ُش ٝكن ٓخطشحٙ حُغ 

  ّحلإؽشحف ػ٠ِ أٓغخى عـلاص ٓشحهزش حعظٜلاى ح٤ُٔخٙ ٝحٌُٜشرخء ٝحُزش٣ذ ٝحُٜخطق ٝحُظؤًذ ٖٓ ػذ

 طٌشحس حُقشف ٝحُغذحد أٝلا رؤٍٝ ٓغ سكغ طوخس٣ش دٝسس ُِشإعخء حُٔزخؽش٣ٖ ك٠ ٛزح حُؾؤٕ .

 . ٓظخرؼش فشف ؿ٤ٔغ حلإعظلوخهخص حُخخفش رخُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ 

 ش طلق٤َ حُشعّٞ حُذسحع٤ش ٝحُظؤ٤ٓ٘خص ٝأٟ ٓزخُؾ أخشٟ هزوخ ُِٞحثق ٝحُوٞحػذ حُٔخ٤ُش حُٔؼٍٔٞ ٓظخرؼ

 رٜخ ك٠ ٛزح حُؾؤٕ .

 . حلإؽشحف ػ٠ِ حُو٤خّ رؤػٔخٍ حُقشف ٖٓ حُغِلش حُٔغظذ٣ٔش ٝاعظؼخمظٜخ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 . ٓظخرؼش طٞس٣ذ حُٔظلقلاص ُِز٘ي ك٠ حُٔٞحػ٤ذ حُٔوشسس هزوخ ُِٞحثق حُٔؼٍٔٞ رٜخ 

  حُـشد حُذٝسٟ ُِخض٣٘ش .ٓظخرؼش 

 . ُٚ ٖٝمغ طوخس٣ش حٌُلخ٣ش ٌُخكش حُؼخ٤ِٖٓ حُظخرؼ٤ 

 .٣ئدٟ ٓخ٣غ٘ذ ا٤ُٚ ٖٓ أػٔخٍ أخشٟ ٓٔخػِش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: رئيس قسى شؤٌٔ انؼبيهيٍ

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: يذيز ادارح انشئٌٕ الاداريخ

 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ :

حُٔٞحسد حُزؾش٣ش ك٠ حُٔؼٜذ ٝحُظخط٤و ُٜخ ٣ٝوّٞ رزٌخكش حُونخ٣خ حُٔظؼِوش ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ادحسس ٝط٤ٔ٘ش 

 رخُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ :

 . كخفَ ػ٠ِ ٓئَٛ ػخ٠ُ ٓ٘خعذ 

  ٖع٘ٞحص .5خزشس عخروش لاطوَ ػ 

 . اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٠ُ ٝحلإٗظشٗض 

 . حُٔؼشكش حُظخٓٚ روخٕٗٞ حُؼَٔ حُٔقش١ 

  ع٘ش . 51ع٘ش ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ  ٣35وَ حُغٖ ػ٘ذ حُظؼ٤٤ٖ ػٖ ٣لنَ ألا 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  ْحُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس حُٞعط٠ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحسحص ٝحُظخط٤و ٝحُظ٘ظ٤

 ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش .

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ :

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 ؿشحءحص حُٔٞحسد حُزؾش٣ش ٓلقِش ع٤خعش حُٔٞحسد حُزؾش٣ش رخُٔؼٜذ ٝاؿشحءحص ٝمغ د٤َُ ٝا

 ططز٤وٜخ .

  ّحلإؽشحف ػ٠ِ حُو٤خّ رٌخكش حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رؾجٕٞ خذٓش حُؼخ٤ِٖٓ حُخخمؼ٤ٖ ٌُِخدس حُؼخ

 ٝحُخخؿ ٖٓ سٝحطذ ٝاؿخصحص ٝطغ٣ٞخص ٝاػخسحص ٝطشه٤خص .....حُخ 

 ُٔظؼِوش رخلأؿٞس ٝحلإعظلوخهخص ُِؼخ٤ِٖٓ .حلإؽشحف ػ٠ِ حُو٤خّ رٌخكش حلأػٔخٍ ح 

  حلإؽشحف ػ٠ِ حُو٤خّ رٌخكش 

 . حػٔخٍ حُظؤ٤ٖٓ ٝحُٔؼخؽخص ٝاطخخر حلإؿشحءحص حلاصٓش 

 . ٖحلإؽشحف ػ٠ِ اٗؾخء ٝاػذحد ٝكلع ٝػخثن ٝعـلاص حُخذٓش ُِؼخ٤ِٓ 

 . اػذحد حلاكقخث٤خص ٝحُز٤خٗخص حُٔطِٞرش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

  ػ٠ِ حلأؿٜضس حُٔخظِلش .اعظلاّ حُظوخس٣ش حُذٝس٣ش ٝحٌُظخرخص ٝطٞص٣ؼٜخ 

  .ٚحعظوزخٍ حُٔٞظل٤ٖ حُـذد ٝطؼش٣لْٜ رخُٔؼٜذ ٝٗظٔٚ ٝع٤خعخطٚ ٝٓشحكن حُؼَٔ ر 

 . ٚحُٔؾخسًش ك٠ أػٔخٍ ُـخٕ حُظٞظ٤ق رلٌْ حُٞظ٤ل 

 . اػذحد حُظوخس٣ش حُذٝس٣ش ػٖ أدحء حُؼخ٤ِٖٓ رخلإدحسس 

 . ٚأٟ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 الأيٍ رئيس قسىانًسًى انٕظيفي: 

 يذيز ادارح انشئٌٕ الاداريخانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ حلإؽشحف ػ٠ِ كلع حلأٖٓ دحخَ حُٔؼٜذ ٝكٔخ٣ش حُطلاد ٖٓ حلأخطخس حُٔل٤طش 

 ٝسعْ حُغ٤خعخص ٝحُخطو حلأ٤٘ٓش .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:  

  َإٔ ٣ٌٕٞ مخرو ؽشهش أٝ ؿ٤ؼ ٓظوخػذ .٣لن 

 ع٘ٞحص . 5طوَ ػٖ  خزشس عخروش لا 

 .رٝ ؽخق٤ش ه٤خد٣ش ًٝخس٣ضٓخ ػخ٤ُش 

 . حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ 

 .ٜٓخسحص حلإطقخٍ ٝحُظٞحفَ ٓغ حلأخش٣ٖ ٝحُوذسس ػ٠ِ ٓٞحؿٜش حُٔٞحهق حُلشؿش رلٌٔش 

  ٖع٘ٚ . 65ع٘ٚ ٝلا ٣ض٣ذ ػٖ  ٣51لنَ ألا ٣وَ حُغٖ ػ٘ذ حُظؼ٤٤ٖ ػ 

 ٔطلض مـو .حُوذسس ػ٢ِ حُؼ َ 

 . ٍحُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حُذكخع حُٔذ٢ٗ ٝحلإدحسس حُؼ٤ِخ ٜٝٓخسحص حلإطقخ 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . ٖٓاػذحدحُخطو حُلشػ٤ش ٝحُزشحٓؾ حُظ٘ل٤ز٣ش حُخخفش ربدحسس حلأ 

 حُظ٠ طئدٟ ا٠ُ طلغ٤ٖ حلأدحء ح٠ُ٘ٔ ك٤ٔخ  ُٔذ٣ش ادحسس حلأٖٓ حُلن حُٔطِن ك٠ افذحس ؿ٤ٔغ حُوشحسحص

٣خقٚ ٖٓ أػٔخٍ ك٠ ٗطخم ٓغج٤ُٞظٚ ، رغ دسحعش حلأرؼخد حُظ٘ظ٤ٔ٤ش ٝحُوخ٤ٗٞٗش ُٜزٙ حُوشحسحص ٝٛٞ 

 ٓغجٍٞ ػٜ٘خ رقلظٚ ٓغج٤ُٞش ًخِٓش ، ٓغ ٝؿٞد ػشك ٛزٙ حُوشحسحص ك٠ حلإؿظٔخػخص حُذٝس٣ش .

 ػ٘ذ ٝؿٞد ٓؾٌلاص أ٤٘ٓش .حُظ٘غ٤ن حُذحثْ ٓغ هغْ حُؾشهش ُغُٜٞش حُظٞحفَ ٓؼ ْٜ 

 . حُٔؾخسًش ك٠ اؿظٔخػخص حلإدحسس حُؼ٤ِخ ٝارذحء حُشأٟ ك٠ حُـخٗذ حلأ٠٘ٓ 

 . ٚحلإؽشحف ػ٠ِ حلأٖٓ حُق٘خػ٠ ٝطذس٣ذ ٓغج٢ُٞ حلأٖٓ ػ٤ِ 

 . اهظشحف حلإؿشحءحص حُظلغ٤٘٤ش ٝحُؼلاؿ٤ش ٝحُٞهخث٤ش حُظ٠ ٖٓ ؽؤٜٗخ طلغ٤ٖ أدحء حُؼَٔ حلأ٠٘ٓ 

 ش ػٖ ٗؾخه ادحسس حلأٖٓ .اػذحد حُظوخس٣ش حُذٝس٣ 

 . ٚأٟ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انطجيخ ؼيبدحانًسًى انٕظيفي: يذيز ان

 يذيز ادارح انشئٌٕ الاداريخانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ طوذ٣ْ خذٓخص حٌُؾق ٝحُؼلاؽ ُِطلاد ٝٓٞحؿٜش كخلاص حُطٞحسة ٝكخلاص 

 حُطز٤ش .حُطٞحسة حُلخلاص حُلشؿش ك٠ حُٔؼٜذ ادحسس حُؼ٤خدحص 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  هز٤ذ رؾش١. 

  ٖع٘ٞحص  5خزشس لا طوَ ػ. 

 .حُوذسس ػ٠ِ ٓٞحؿٜش حُٔٞحهق حُلشؿش رلٌٔش 

  مـو .حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض 

 . حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ ٓـخٍ حُظخقـ 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . حلإؽشحف ػ٠ِ طغ٤٤ش أٓٞس حُٔؼٜذ رؾؤٕ ؿ٤ٔغ حلأٓٞس حُخخفش رخلإدحسس حُطز٤ش 

 . طوذ٣ْ خذٓش حلإعؼخكخص حلأ٤ُٝش 

 . اعظوزخٍ كخلاص حُطٞحسة ٝطوذ٣ْ ًَ ٓخٛٞ ٓظخف ٖٓ ًؾق ٝكلـ ٝػلاؽ 

 ُٔشم٤ش حُٔظشددٙ ٤ٓٞ٣خ ٝطوذ٣ْ حٌُؾق ٝحُؼلاؽ .اعظوزخٍ حُلخلاص ح 

 . ّطوذ٣ْ خذٓخص حلإؽشحف حُطز٠ ػ٠ِ ُـخٕ حلإٓظلخٗخص هٞحٍ حُؼخ 

 . طل٣َٞ رؼل حُلخلاص ُِٔغظؾل٠ لإعظٌٔخٍ حُللٞفخص ٝحُؼلاؽ ٝحُٔظخرؼش 

 . ػَٔ اكقخث٤خص ع٣ٞ٘ش رؾؤٕ حُطِزش ٝحُطخُزخص حُٔظشدد٣ٖ ُِؼلاؽ 

 ٣ٞ٘ش ربكظ٤خؿخص حُؼ٤خدحص حُطز٤ش.ػَٔ طوخس٣ش حعزٞػ٤ش ٝؽٜش٣ش ٝع 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: أخظبئى حسبثبد

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: يذيز الإدارح انًبنيخ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ط٘ل٤ز حُِٞحثق ٝحُ٘ظْ حُٔخ٤ُش ُِٔؼٜذ ػ٢ِ ؿ٤ٔغ حلأهشحف حُٔغظل٤ذس .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٓـخٍ حُٔلخعزش .كخفَ ػ٢ِ ٓئَٛ ػخ٢ُ ك٢ 

 . ٖخزشس لا طوَ ػٖ ع٘ظ٤ 

 . اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ 

 . ٍهذسٙ ػ٢ِ طخط٤و ٝٓظخرؼش حلأػٔخ 

  حُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝحُظخط٤و ٝدٝسحص ٓظخققش ك٠

 حُزشحٓؾ حُٔخ٤ُش حلإٌُظش٤ٗٝش .

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  ٖٓ حُطلاد .طلق٤َ حُٔقشٝكخص 

 .طـ٤ٜض ٝفشف حُشٝحطذ ٝحلأؿٞس 

 .ٚاػذحد ح٤ُٔضح٤ٗش حُغ٣ٞ٘ 

 . حُظؼخَٓ ٓغ حُز٘ٞى 

 ٚط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُذكظش٣ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: أخظبئى انًخبسٌ

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: رئيس قسى انًخبسٌ

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ط٘ل٤ز ًَ حلأٓٞس حُٔظؼِوش رخُٔخخصٕ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 كخفَ ػ٢ِ ٓئَٛ ػخ٢ُ. 

 . اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ 

 . ٍهذسٙ ػ٠ِ طخط٤و ٝٓظخرؼش حلأػٔخ 

  حُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝحُظخط٤و ٝدٝسحص ٓظخققش ك٠

 حُٔشحؿؼش حُذحخ٤ِش ٝحُـشد.

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  ٝحلإسطـخع ٝحلإمخكش .ط٘ل٤ز أدٝحص حُقشف 

 .ٖط٘ظ٤ْ حُٞكذحص حُظخض٤٘٣ش ٝحلأسكق ٝعلآش حُٔخضٝٗخص ٝكوخ ُظؼ٤ِٔخص حُظخض٣ 

 . ٕحُٔؾخسًش ك٠ حُللـ حُل٠٘ ُٞحسدحص حُٔخخص 

 . امخكش حلأف٘خف رخُذكخطش حُٔخققش ٝفشكٜخ 

 . مٔخٕ علآش ٓلظٟٞ حُؼٜذ حُٔغظذ٣ٔش ٝحُٔغظٌِٜش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًخبسٌانًسًى انٕظيفي: رئيس قسى 

 الاداريخانتجؼيخ انٕظيفيخ: يذيز الإدارح 

 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

ٛٞ حُٔؾشف ػ٠ِ ًَ حلأٓٞس حُٔظؼِوش رخُٔخخصٕ ٝسكغ طوش٣ش ُِٔذ٣ش حُٔخ٠ُ رخلإكظ٤خؿخص حُٔطِٞرش 

 ٝط٘ظ٤ْ دخٍٞ ٝخشٝؽ حُٔخضٕٝ هزوخ ُلإؿشحءحص حُٔؼظٔذ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 . ٓئَٛ ػخ٠ُ ٓ٘خعذ 

  ٖع٘ٞحص  5خزشس لا طوَ ػ. 

  رشحٓؾ حُٔخخصٕ اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ  ٝرخلأخـ. 

 . ُذ٣ش ٜٓخسحص حلإطقخٍ ٝحُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو ًٝظخرش حُظوخس٣ش 

  حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ ٓـخٍ حُظخقـ ٝك٠ ٓلخ٤ْٛ ٗظْ حُـٞدس ٝحُٔشحؿؼش حُذحخ٤ِش

 ٝحُـشد.

 يفخ:ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظ

 . ٝمغ حُخطو ٝحُزشحٓؾ حُظ٘ل٤ز٣ش حُخخفش رخُٔخخصٕ ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ 

 . ٚٓشحؿؼش أرٕٝ حُقشف ٝحلإسطـخع ٝحلإمخك 

  حلإؽشحف ػ٢ِ ط٘ظ٤ْ حُٞكذحص حُظخض٤٘٣ش ٝحلأسكق ٝعلآش حُٔخضٝٗخص ٝكوخ ُظؼ٤ِٔخص

 حُظخض٣ٖ .

 . ٕحُٔؾخسًش ك٠ حُللـ حُل٠٘ ُٞحسدحص حُٔخخص 

 ٘خف رخُذكخطش حُٔخققش ٝٓظخرؼش فشكٜخ .حلإؽشحف ػ٢ِ امخكش حلأف 

 . مٔخٕ علآش ٓلظٟٞ حُؼٜذ حُٔغظذ٣ٔش ٝحُٔغظٌِٜش 

 . َٔاهظشحف حلإؿشحءحص حُظلغ٤٘٤ش ٝحُؼلاؿ٤ش ٝحُٞهخث٤ش حُظ٠ ٖٓ ؽؤٜٗخ طلغ٤ٖ أدحء حُؼ 

 

 

 



   

 
 

38 
 

 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: أخظبئى انًشتزيبد  

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: رئيس قسى انًشتزيبد

 نهٕظيفخ:انٕطف انؼبو 

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ طٞك٤ش حلإكظ٤خؿخص حُخخفش رٞكذحص حُٔؼٜذ حُٔخظِلش .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 كخفَ ػ٢ِ ٓئَٛ ػخ٢ُ. 

   اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ. 

 . ُذ٣ش ٜٓخسحص حلإطقخٍ ٝحُظلخٝك 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

  حُظٞحفَ ٝحُظخط٤و ٝدٝسحص ٓظخققش ك٠ حُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس ٜٝٓخسحص

 ادحسس حُزحص ٝحُٞهض ٝحُظلخٝك .

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 ُٔؼٜذ حُز٣ٖ ٣ظْ ه٤ذْٛ ٝطو٤٤ْٜٔطٞك٤ش حلإكظ٤خؿخص ػٖ هش٣ن حُٔٞسد٣ٖ حُٔؼظٔذ٣ٖ ُذٟ ح 

 . حُزلغ حُذحثْ ػٖ ٓٞسد٣ٖ ؿذد 

 . اهظشحف ح٤ُٔضح٤ٗش حُٔ٘خعزش ُشث٤ظ هغْ حُٔؾظش٣خص 

 أعزٞػ٠ ا٠ُ سث٤ظ هغْ حُٔؾظش٣خص ُز٤خٕ ٓخطْ اٗـخصس ٝٓخ طْ طؤؿ٤ِش ٓغ ر٤خٕ  سكغ طوش٣ش

 حُغزذ .
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انتسجيم الاكبديًى(-خزيجيٍ –انًسًى انٕظيفي: أخظبئي شئٌٕ )طلاة

 انتجؼيخ انٕظيفيخ: يذيز إدارح شئٌٕ انطلاة

 تختض ْذِ انٕظيفخ ثبلأػًبل انتبنيخ:

  رؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد ُٔشكِش حُزٌخُٞس٣ٞط .حُغ٤خعش حُخخفش حُٔؼخٝٗش ك٢ ط٘ل٤ز 

  اػذحد حُـذحٍٝ ٝحُغـلاص حُخخفش رٔٞحػ٤ذ رذح٣ش حُؼخّ حُذسحع٢ ٝاٜٗخء حُؼخّ حُذسحع٠ ًزُي

 ٓٞحػ٤ذ حلأؿخصحص حُق٤ل٤ش .

 . ٓظخرؼش اػذحد حُـذحٍٝ حُلاصٓش ُِظذس٣ظ ٝطلذ٣ذ حُغخػخص حلاصٓش ُٜخ 

 ُِظغـ٤َ ٝحُو٤ذ حُلاصٓش ُٞمغ حُغ٤خعش حُؼخٓش  حُٔؼخٝٗش ك٢ ط٘ل٤ز اػذحد حُخطو ٝحُزشحٓؾ

 ٝحُظلش٣ش .

  ْٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش ربػذحد حُغـلاص ٝحُزطخهخص ٝحُِٔلخص حُٔظؼِوش رؾجٕٞ حُظؼ٤ِ

 ٝحُطلاد ُٔشكِش حُزٌخُٞس٣ٞط .

  ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلأػٔخٍ حُخخفش حُٔظؼِوش رغـلاص حُلخف٤ِٖ ػ٠ِ حُذسؿخص حُؼ٤ِٔش ٝه٤ذ حُطلاد

 حُٔ٘ظظ٤ٖٔ ٝحُٞحكذ٣ٖ .

 . ط٘ل٤ز حُظؼ٤ِٔخص حُخخفش رٔٞحػ٤ذ حلإٓظلخٗخص ٝحلأعخ٤ُذ حُٔظزؼش ك٢ حلإػذحد ُٜخ 

  ٟٞاػذحد حُز٤خٗخص حلإكقخث٤ش حُلأصٓش ػٖ حلإػذحد حُطلار٤ش ٓغ حُظٞص٣غ كغذ حُ٘ٞع ٝحُٔغظ

 ٝحُؾؼزش.

 بػظٔخدٛخ رؼذ ٓظخرؼش حلإؿشحءحص حُخخفش رشفذ ٗظخثؾ حلإٓظلخٗخص ٝحلإؿشحءحص حُخخفش ر

 ٓشحؿؼظٜخ .

 . اػذحد حُظوش٣ش حُذٝس٣ٜش ػٖ ٗؾخه ؽجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد 

 . ط٘ل٤ز هشحسحص حُٞصحسٛش ًٝزُي ٓخ ٣قذس ػٖ ٓـِظ ادحسس حُٔؼٜذ هزوخ ُِٞحثق 

 . اػذحد حُزطخهخص حُلأصٓش ٌُِ٘ظشٍٝ ٝحُٔلاكظش ٝحُٔشحهزش ٝأػٔخٍ حلإٓظلخٗخص 

 ُ٘ظخثؾ ٝحُؼشك ػ٠ِ ح٤ًَُٞ حُٔخظـ ط٤ٜٔذح لأػظٔخدٛخ اػذحد حُوٞحثْ حُخخفش رخلإٓظلخٗخص ٝح

 .ٖٓ ػ٤ٔذ حُٔؼٜذ 

 . أٓغخى حُغـلاص حُخخفش ر٘ظخثؾ حلإٓظلخٗخص 

 . ٓشحؿؼش ٗظخثؾ حلإٓظلخٗخص ػ٠ِ حُوٞحثْ ٝطغـ٤ِٜخ رخُغـلاص حُٔؼذس ُزُي 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٓـخٍ طخققش رؼذ كقُٞش حُٔئَٛ حُذسحع٠ : ٓئَٛ ػخ٢ُ ٓ٘خعذ ك٠ ٓـخٍ حُٞظ٤لش ُٝٚ خزشس ك٠

 ػ٠ِ حُٔئَٛ حُؼخ٢ُ لا طوَ ػٖ ع٘ظ٤ٖ ٣ٝـٞص إٔ ٣ٌٕٞ كذ٣غ حُظخشؽ .

 . حُظذس٣ذ : اؿظ٤خص حُظذس٣ذ حُزٟ ٣ظ٤لش حُٔؼٜذ 

  لإدحسس كش٣ن حُؼَٔ . –حُؼلاهخص حُؼخٓش  –حُٜٔخسحص : حُوذسس ػ٠ِ اطخخر حُوشحس ٝكَ حُٔؾٌلاص 

   اؿخدس كٖ  –حُلٌش حلإرظٌخسٟ  –وذسس ػ٠ِ حُٔظخرؼش حُ -حُقلخص حُؾخق٤ش : حُؼَٔ رشٝف حُلش٣ن

 عشػش اٗـخص حُٜٔخّ . –حُظؼخَٓ 

 

 

 

 

 

  



   

 
 

41 
 

 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: أخظبئى شئٌٕ انؼبيهيٍ

 رئيس قسى شئٌٕ انؼبيهيٍانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ : 

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ؿ٤ٔغ ؽجٕٞ حُؼخ٤ِٖٓ .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٓ٘خعذ .ٓئَٛ ػخ٢ُ 

  اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ ٝحلإٗظشٗض. 

 . حُٔؼشكش حُظخٓش روٞح٤ٖٗ ٝع٤خعخص ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٢ُ 

 . ٟحُٔؼشكش حُظخٓش روخٕٗٞ حُؼَٔ حُٔقش 

 . حُوذسس ػ٢ِ حُؼَٔ طلض مـو 

 ٘ظ٤ْ حُظذس٣ذ : دٝسحص ك٠ ٓـخٍ حلإدحسس حُٞعط٠ ٜٝٓخسحص حُظٞحفَ ٝاطخخر حُوشحسحص ٝحُظخط٤و ٝحُظ

 .ٝحُؼلاهخص حُؼخٓش

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  حُو٤خّ رٌخكش حلأػٔخٍ حُٔظؼِوٚ رؾجٕٞ خذٓش حُؼخ٤ِٖٓ حُخخمؼ٤ٖ ٌُِخدس حُؼخّ ٝحُخخؿ ٖٓ سٝحطذ

 ٝاؿخصحص ٝطغ٣ٞخص ٝاػخسحص ٝطشهزخص .....حُخ 

 . ٖحُو٤خّ رٌخكش حلأػٔخٍ حُٔظؼِوش رخلأؿٞس ٝحلإعظلوخهخص ُِؼخ٤ِٓ 

  أػٔخٍ حُظؤ٤ٖٓ ٝحُٔؼخؽخص ٝاطخخر حلإؿشحءحص حُلأصٓش .حُو٤خّ رٌخكش 

 . ٖاٗؾخء ٝاػذحد ٝكلع ٝػخثن ٝعـلاص حُخذٓش ُِؼخ٤ِٓ 

 . اػذحد حلاكقخث٤خص ٝحُز٤خٗخص حُٔطِٞرش 

 . اعظلاّ حُظوخس٣ش حُذٝس٣ش ٝحٌُظ٢ ٝطٞص٣ؼٜخ ػ٢ِ حلأؿٜضٙ حُٔخظِلش 

  ٝٓشحكن حُؼَٔ رٚ .حعظوزخٍ حُٔٞظل٤ٖ حُـذد ٝطؼش٣لْٜ رخُٔؼٜذ ٝٗظٔٚ ٝع٤خعخطش 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: أخظبئى شئٌٕ انخزيجيٍ

 شئٌٕ انخزيجيٍ رئيس قسىانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ افذحس ؽٜخدحص حُظخشؽ ٝطغ٤ِْ حُخشؿ٤ٖ اخلاء حُطشف ٝؿ٤ٔغ حلأٝسحم .

 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

 ٓ٘خعذ  ٓئَٛ ػخ٢ُ كخفَ ػ٢ِ. 

  ٖع٘ٞحص  5خزشس عخروش  لا طوَ ػ. 

   اؿخدٙ اعظخذحّ رشحٓؾ حُلخعذ حلإ٢ُ. 

 ُ٢ .حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٢ حُظٞحفَ ٝحلإطقخٍ ٝاعظخذحّ حُلخعذ ح٥ 

 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . افذحس ٝطغ٤ِْ ؽٜخدحص حُظخشؽ 

  حُطشف ُِخش٣ؾ ٓٞهغ ٖٓ حُـٜخص حُٔؼ٤٘ش .اعظلاّ اخلاء 

 .. حُظؼخٕٝ ٓغ ًخكش حلإدحسحص ٝحلأهغخّ رخُٔؼٜذ ٝخقش ادحسحص ؽجٕٞ حُطلاد 

 . ادخخٍ ر٤خٗخص حُخش٣ـ٤ٖ ػ٢ِ هٞحػذ حُز٤خٗخص 

 . َٔحكظقخٍ رخُخشؿ٤ٖ ٝٓظخرؼظْٜ ك٠ عٞم حُؼ 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: ػبيم انظيبَخ

 رئيس قسى شئٌٕ انؼبيهيٍانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٔغجٍٞ ػٖ أػٔخٍ حُق٤خٗش رخُٔؼٜذ ٛٞ حُؾخـ حُ

 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٖع٘ٞحص .5خزشس عخروش لا طوَ ػ 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

 . حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حُق٤خٗش 

 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

  ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس .ططز٤ن 

 . ٚط٘ل٤ز أػٔخٍ حُق٤خٗش حُظ٠ طًَٞ ا٤ُ 

 . ٚأٟ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًسًى انٕظيفي: ػبيم انجٕفيّ

 رئيس قسى شئٌٕ انؼبيهيٍانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ طـ٤ٜض ٝطوذ٣ْ حُٔؾشٝرخص .

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ع٘ٞحص .5طوَ ػٖ خزشس عخروش لا 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

 . حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حلإؽشحف حُل٘ذه٠ 

 

 ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد انٕظيفخ:

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . طوذ٣ْ حُٔؾشٝرخص حُٔخظِلش ُـ٤ٔغ حُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخشٟ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انُظبفّانًسًى انٕظيفي: ػبيم 

 رئيس قسى شئٌٕ انؼبيهيٍانتجؼيخ انٕظيفيخ: 

 

 انٕطف انؼبو نهٕظيفخ:

 ٛٞ حُؾخـ حُٔغجٍٞ ػٖ ٗظخكش حُٔؼٜذ رؾٌَ ػخّ .

 

 شزٔط شغم انٕظيفخ:

  ٖع٘ٞحص .5خزشس عخروش لا طوَ ػ 

 . حُوذسس ػ٠ِ حُؼَٔ طلض مـو 

 . حُظذس٣ذ : دٝسحص طذس٣ز٤ش ك٠ حلإؽشحف حُل٘ذه٠ 

 

 انٕظيفخ:ٔاججبد ٔيسؤٔنيبد 

 . ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش ٝٓظطِزخص حُـٞدس 

 . ٚط٘ل٤ز أػٔخٍ حُ٘ظخكش حُظ٠ طًَٞ ا٤ُ 

 . ٚأ١ ٜٓخّ أخش١ طًَٞ ا٤ُ 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 ٔيٓبيٓبتٕطيف انهجبٌ    

 انهجبٌ انتبثؼخ نٕكيم انًؼٓذ نشئٌٕ انتؼهيى ٔانطلاة

 :نجُخ شئٌٕ انتؼهيى ٔانطلاة .0

  :٤ًَٝ حُٔؼٜذ ُؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلادرئيس انهجُخ 

  :سإعخء حلأهغخّ حُؼ٤ِٔشالأػضبء 

 :انًٓبو  

 ُذسحعش حكظ٤خؿخص ٝٓؾخًَ حُطلاد ٝٝمغ حُلٍِٞ حُٔ٘خعزش. ٝمغ حُغ٤خعخص ٝح٤ُ٥خص حُلاصٓش -

 حلإؽشحف ػ٠ِ ٝٓظخرؼش ط٘ل٤ز حلإسؽخد حلأًخد٢ٔ٣ هزوخً ُوٞحػذ ٝحُِٞحثق حلأًخد٤ٔ٣ش ُِٔؼٜذ. -

 ٓظخرؼش حٗظظخّ حُطلاد ك٢ حُذسحعش ٝكن حُِٞحثق حلأًخد٤ٔ٣ش.  -

 ٝمغ آ٤ُش لاعظوزخٍ حُطلاد حُـذد. -

 حلأؽشحف ػ٠ِ حُ٘ظخّ حلااٌُظش٢ٗٝ ُِظغـ٤َ ٝحُ٘ظخثؾ ُِظؤًذ ٖٓ حطغخهٚ رلاثلش حُٔؼٜذ. -

 .Incompleteحُـ  ٓظخرؼش كخلاص حُلشٓخٕ ٝحلاٗغلخد ٝكخلاص -

 حُٔطشٝكش ك٢ حُلقَ حُذسحع٢.حُظ٘غ٤ن ٓغ حلأهغخّ رؾؤٕ حُٔوشسحص  -

 اػذحد حُـذحٍٝ حُذسحع٤ش ُطلاد رشحٓؾ حُزٌخُٞس٣ٞط. -

اػذحد ؿذحٍٝ حُؼذء حُظذس٣غ٢ لأػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش ٝٓظخرؼش طغـ٤َ حُغخػخص  -

 حٌُٔظز٤ش ػ٠ِ حُ٘ظخّ حلإٌُظش٢ٗٝ ُِـخٓؼش.

 طٞص٣غ حُٔوشحسحص حُٔطشٝكش ػ٠ِ هخػخص حُٔؼٜذ. -

خعذ أػذحد حُطلاد حُٔغـ٤ِٖ رخُٔخدس ك٢ ًَ ؽؼزش ٓغ حُغؼش حلاعظ٤ؼخر٤ش ُوخػش حُظؤًذ ٖٓ ط٘ -

 حُٔلخمشحص.  

ٝمغ ؿذحٍٝ حلآظلخٗخص هزوَخ ُِـذٍٝ حُض٢٘ٓ حُٔوشس رخُٔؼٜذ ٝك٢ مٞء طٞؿ٤ٜخطض ٓـِظ حُٔؼٜذ  -

 ُٝـ٘ش ؽجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد.

رٔخ ٣ظ٘خعذ ٓغ عؼش حُوخػخص ٣ٝغٔق طلذ٣ذ هخػخص حلآظلخٗخص ٝكن أػذحد حُطلاد حُٔغـ٤ِٖ رٌَ ٓخدس  -

 رظ٤غغ٤ش ًٝلخءس ػ٤ِٔش حُٔشحهزش.

حلإػلإ ػٖ ؿذحٍٝ حلآظلخٗخص رؼذ حػظٔخدٛخ ٖٓ ٤ًَٝ حُٔؼٜذ ُؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلاد ٝحُؼ٤ٔذ  -

 ٝٓظخرؼش ادخخٍ ٛزٙ حُـذحٍٝ ػ٠ِ حُ٘ظخّ حلإٌُظش٢ٗٝ ُِٔؼٜذ.

 اػذحد ؿذحٍٝ حُٔشحهزش ػ٠ِ حلآظلخٗخص. -

 ش حلآظلخٗخص ٝأػٔخٍ حٌُ٘ظشٍٝ.حلإؽشحف ػ٠ِ ع٤ -
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 :ٔالإرشبد الأكبديًي انذػى  نجُخ .2

  :٤ًَٝ حُٔؼٜذ ُؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلادرئيس انهجُخ 

  :ٓٔؼِٞ حلاسؽخد حلاًخد٢ٔ٣ ُِٔغظ٣ٞخص ٖٓ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝٓٔؼَ ػٖ حُطلاد.الأػضبء 

 :انًٓبو  

 ٝحُٔٞٛٞر٤ٖ رخلاٗؾطش حُطلار٤شطوذ٣ْ حُذػْ حلاًخد٢ٔ٣ ُِطلاد حُٔظلٞه٤ٖ ٝحُٔظؼؼش٣ٖ  -

 ٓظخرؼش ؽجٕٞ حُطلاد ك٤ٔخ ٣خـ حُلشٓخٕ ٝحلأػزحس هزوخً ا٠ُ حُوٞحػذ ٝحُِٞحثق. -

 حلإؽشحف ػ٠ِ أػٔخٍ حُظغـ٤َ ٝكن خطو، ٝحُلزف ٝحلإمخكش، ٝحلاٗغلخد. -

 ٓظخرؼش كخلاص حُظخشؽ ٝحُؼَٔ ػ٠ِ كظق ٓٞحد لاصٓش ُخطو حُظخشؽ ٌَُ كقَ دسحع٢. -

 .  1ء حُطلاد حُلخف٤ِٖ ػ٠ِ طوذ٣ش طشح٢ًٔ أهَ ٖٓ اػذحد طوخس٣ش رؤعٔخ -

 

 نجُخ انًؼبييز الأكبديًيخ ٔتطٕيز انجزايج: -3
  :٤ًَٝ حُٔؼٜذ ُؾجٕٞ حُظؼ٤ِْ ٝحُطلادرئيس انهجُخ 

  :ٓ٘غو٢ حُزشحٓؾ حلأًخد٤ٔ٣ش ٝٓٔؼَ ػٖ حلأهشحف حُٔـظٔؼ٤ش.الأػضبء 

 ًٓبو:ان 
حُٔئعغش ٖٓ خلاٍ حُٔـخُظ حُشع٤ٔش، ٝٓذٟ طٞحكوٜخ ٓشحؿؼش حُٔؼخ٤٣ش حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔشؿؼ٤ش حُظ٢ طز٘ظٜخ  -

  ٓغ سعخُش حُٔؼٜذ ٝأٛذحكٚ

 دسحعش ٓظطِزخص عٞم حُؼَٔ رٔؾخسًش حلأهغخّ حُؼ٤ِٔش. -

 طط٣ٞش حُزشحٓؾ حُظؼ٤ٔ٤ِش ٝحُٔوشسحص حُذسحع٤ش، ٝكوخً ُٔغظـذحص حُظخقـ -

 .دسحعش طٞحكن ٗٞحطؾ حُظؼِْ ٌَُ رشٗخٓؾ ٓغ حُٔؼخ٤٣ش حلأًخد٤ٔ٣ش حُٔشؿؼ٤ش حُٔظز٘خس  -

 .دسحعش طٞحكن ٗٞحطؾ حُظؼِْ ٌَُ رشٗخٓؾ طؼ٢ٔ٤ِ ٓغ ٓوشسحطٚ حُذسحع٤ش -
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 خذيخ انًجتًغ ٔانجحٕثانهجبٌ انتبثؼخ نٕكيم انًؼٓذ نشئٌٕ 

 :نجُخ خذيخ انًجتًغ ٔانجحٕث .0

  :حُٔـظٔغ ٝ ط٤ٔ٘ش حُز٤جش ٤ًَٝ خذٓشرئيس انهجُخ 

  :هشف ٓـظٔؼ٢ -أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ٣ٔؼِٕٞ حلأهغخّ حُؼ٤ِٔشالأػضبء 

 :انًٓبو 

 ٝمغ خطو خذٓش حُٔـظٔغ. -

 حُظٞػ٤ش رؤ٤ٔٛش أٗؾطش خذٓش حُٔـظٔغ ٝط٤ٔ٘ش حُز٤جش. -

 طلذ٣ذ حكظ٤خؿخص حُٔـظٔغ حُذحخ٢ِ ٝحُخخسؿ٢. -

 حُٔـظٔغ .حُٔؾخسًش حُٔـظٔؼ٤ش ُِؼخ٤ِٖٓ ٝحُطلاد ٝكَ ٓؾخًَ  -

 ُِٔؼٜذحُظ٤ٔ٘ش حُٔغظذحٓش ك٢ ٓـخٍ حُؼِّٞ حُظخقق٤ش  -

-  

 نجُخ انتٕجّ انٕظيفي ٔريبدح الاػًبل: .2

 رئيس انهجُخ: ػضٕ ْيئخ تذريس 

  :هشف ٓـظٔؼ٢ –ٓٔؼ٤ِٖ ٖٓ ح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش  -أػنخء ٤ٛجش طذس٣ظ الأػضبء 

 انًٓبو 

 حٓذحد حُطلاد ٝحُخش٣ـ٤ٖ رخُٔؼِٞٓخص ٝحُٜٔخسحص حلاصٓٚ ُغٞم حُؼَٔ  -

سرو طخقـ حُطخُذ رخُظخققخص حُٔشطزطٚ رٔـخٍ طٌُ٘ٞٞؿ٤خ حُٔؼِٞٓخص لاػذحدٙ ُظ٘ل٤ز ٓؾشٝػخص  -

 س٣خد٣ٚ 

 ؿشط ػوخكش س٣خدٙ حلاػٔخٍ ٝطؾـ٤غ حرذحع حُخش٣ـ٤ٖ ك٠ ٓـخ٠ُ حُظٞؿٚ حُٞظ٤ل٠ ٝس٣خدس حلاػٔخٍ  -

 ػ٠ِ حُؼَٔ حُلشطؾـ٤غ حُخش٣ـ٤ٖ  -

   

 أخلاقيبد انجحج انؼهًي:نجُخ  -3

  :ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظرئيس انهجُخ 

  :ٓٔؼ٤ِٖ ٖٓ أػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ ُلاهغخّ حُؼ٤ِٔش ٝػنٞ خخسؿ٢ ٣ٔؼَ حُٔـظٔغالأػضبء 

 :انًٓبو  

ُِزخكؼ٤ٖ حُٔغـ٤ِٖ عٞحء  ٔؼٜذٝمغ حُٔؼخ٤٣ش حُلخًٔش لأخلاه٤خص اؿشحء حُزلٞع حُؼ٤ِٔش حُظخرؼش ُِ -

 دحخَ أٝ خخسؽ حُٔؼٜذ.

 ٓظخرؼش ططز٤ن ٓؼخ٤٣ش أخلاه٤خص حُزلغ حُؼ٢ِٔ ك٢ حُشعخثَ حُؼ٤ِٔش ٝحُزلٞع. -

 ٗؾش ػوخكش أخلاه٤خص حُزلغ حُؼ٢ِٔ ٝحُٔؾخسًش ك٢ ط٤ٔ٘ش هذسحص حُزخكؼ٤ٖ ٝٝمغ ٤ٓؼخم حُؼَٔ رخُٔؼٜذ. -
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

ِٔعع٢ ٝكوععٞم ح٤ٌُِٔععش حُلٌش٣ععش ٝحُظععؤ٤ُق حُ٘ظععش كعع٢ حُؾععٌخ١ٝ حُٔوذٓععش رخقععٞؿ أخلاه٤ععخص حُزلععغ حُؼ -

 ٝحُ٘ؾش ٝسكؼٜخ ُؼ٤ٔذ حُٔؼٜذ لاطخخر حلإؿشحءحص حُلاصٓش.

 .حُظؼخٕٝ ٓغ ُـخٕ أخلاه٤خص حُزلغ حُؼ٢ِٔ حُٔ٘خظشس -

 

 نجُخ الأسيبد ٔانكٕارث ٔانسلايخ ٔانظحخ انًُٓيخ ٔتأييٍ ثيئخ انؼًم : -4

 ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظرئيس انهجُخ:  -

 ٓٔؼَ ُلآٖ. -هز٤ذ حُٔؼٜذ  -٤ٛجش حُظذس٣ظ ٝح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗشٓٔؼ٤ِٖ ٖٓ أػنخء  الأػضبء: -

 انًٓبو: -

 ٝمغ خطش اخلاء ك٠ كخُش حُطٞحسٟء ٝ حُظؼخَٓ ٓغ حلأصٓخص ٝ حٌُٞحسع حُٔلظِٔش. -

 طٞك٤ش ٝ ططز٤ن هٞحػذ ٝ ٓظطِزخص حلأٖٓ ٝ حُغلآش ػ٠ِ ٓغظٟٞ حُٔؼٜذ ُٝزٟٝ حلأكظ٤خؿخص حُخخفش. -

 ح٤ُٜ٘ٔش ُِطلاد ٝ حُؼخ٤ِٖٓ.حُظؤًذ ٖٓ حُشػخ٣ش حُقل٤ش ٝ  -

ططز٤ن حُٔؼخ٤٣ش حُو٤خع٤ش ٤ُِٜجش حُو٤ٓٞش ُنٔخٕ حُـٞدس ٝ حلإػظٔخد ػ٠ِ ٓزخ٠ٗ حُٔؼٜذ ٝ ٓ٘خعزظٜخ لأػذحد  -

 حُطلاد ٝ حُؼخ٤ِٖٓ.

 

 :نجُخ انتذريت انًيذاَي  -5

 ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظرئيس انهجُخ:  •

 ٓٔؼ٤ِٖ ػٖ حُزشحٓؾ حُظؼ٤ٔ٤ِش الأػضبء: •

 انًٓبو: •

اػذحد هخػذس ر٤خٗخص رخُؾشًخص ٝحُٔئعغخص حُظ٢ ُذ٣ٜخ حلإعظؼذحد ُِظؼخٕٝ ك٢ طٞك٤ش حُلشؿ حُؼَٔ ػ٠ِ  -

 .حُظذس٣ز٤ش

دسحعش حلاكظ٤خؿخص حُظذس٣ز٤ش ُٔخظِق حُظخققخص رخُٔؼٜذ ٝحُٔغخػذس ك٢ ا٣ـخد حلأٓخًٖ حُٔلاثٔش ٌَُ  -

 طخقـ.

 رٜخ. اػذحد حُخطش حُغ٣ٞ٘ش ُِِـ٘ش حُظ٢ طظنٖٔ ؿ٤ٔغ حلأٗؾطش حُٔظٞهغ حُو٤خّ  -

 حُظ٘غ٤ن ٝحُٔظخرؼش ٓغ حلأهغخّ رحص حُؼلاهش ك٢ حلأٓٞس حُظ٢ طخـ طذس٣ذ هِزش حُٔؼٜذ. -

 ط٘ل٤ز حُض٣خسحص ح٤ُٔذح٤ٗش حُٔظٞحفِش ُِؾشًخص ٝحُٔئعغخص حُٔخظِلش. -

ط٣ٌٖٞ ػلاهخص ه٤زش ٓغ ٓئعغخص حُٔـظٔغ حُٔل٢ِ رٜذف ا٣ـخد حُلشؿ حُٔ٘خعزش ُظذس٣ذ هِزش  -

 حُٔؼٜذ.
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 غخص ُض٣خسس حُٔؼٜذ ٝط٘ظ٤ْ ٝسػ ػَٔ ٝٓلخمشحص.دػٞس حُؾشًخص ٝحُٔئع -

 ط٘ظ٤ْ ٓؼخسك كشؿ حُظذس٣ذ كغذ حُظخققخص حُٔخظِلش. -

 طٔؼ٤َ حُٔؼٜذ ُذٟ حُـٜخص حُٔل٤ِش حُٜٔظٔش رخُظذس٣ذ ٝحُظٞؿ٤ٚ حُٞظ٤ل٢ ُِطِزش. -

حُٔشحؿؼش حُذٝس٣ش ُِـٜخص حُٔٞكشس ُلشؿ حُظذس٣ذ ٝطو٤٤ْ هذسحطٜخ ٝٓئٛلاطٜخ ُِظذس٣ذ رؼذ ٜٗخ٣ش ًَ  -

 ظشس طذس٣ز٤ش.ك

 ط٘ظ٤ْ حُِوخءحص حُظؼش٣ل٤ش ُِطِزش هزَ حُزذء رخُظذس٣ذ.  -

طٞك٤ش حُٔؼِٞٓخص ٝحُ٘ٔخرؽ حُخخفش رـٜخص حُظذس٣ذ ٝحُٔؾشك٤ٖ حلأًخد٤٤ٔ٣ٖ ٝح٤ُٔذح٤٤ٖٗ ٝحُطِزش ٌُخكش  -

 حلأهشحف حُٔؼ٤٘ش رٔخ ٣نٖٔ عُٜٞش حُظٞحفَ ر٤ْٜ٘ ٝحٗغ٤خر٤ش ػ٤ِٔش حُظذس٣ذ.

ذ حُلش ُٖٔ ُذ٣ٚ حُشؿزش ٖٓ حُطِزش رخُظذس٣ذ حلإمخك٢ ٖٓ أؿَ حُؼَٔ ػ٠ِ طٞك٤ش كشؿ حُظذس٣ -

 حًظغخد حُٔض٣ذ ٖٓ حُخزشحص ٝحُٜٔخسحص.

ط٘ظ٤ْ ٝسػ ػَٔ ُطِزش حُغ٘ش حُٜ٘خث٤ش كٍٞ ٤ًل٤ش اػذحد حُغ٤شس حُزحط٤ش ٤ًٝل٤ش حُزلغ ػٖ حُلشفش  -

 حُٞظ٤ل٤ش حُٔ٘خعزش.

 ُٔ٘خظشس. ط٘ظ٤ْ حُض٣خسحص ُطِزش حُٔؼٜذ ُٔؼخسك حُظٞظ٤ق ك٢ ح٤ٌُِخص ح -

حُظ٘غ٤ن ٓغ ادحسحص حُٔٞحسد حُزؾش٣ش أٝ حُظذس٣ذ ك٢ حُؾشًخص ٝحُٔئعغخص رظ٘ظ٤ْ ُوخءحص ُطِزش  -

 حُٔؼٜذ ٝػشك ٓخ ُذ٣ْٜ ٖٓ كشؿ طذس٣ز٤ش ٓ٘خعزش ُْٜ. 

اػذحد حُظوش٣ش حُغ١ٞ٘ حُز١ ٣ظنٖٔ ؿ٤ٔغ حلأٗؾطش حُٔخططش ٝحُٔ٘لزس ٝٗغزش حُظ٘ل٤ز ٝخطو حُظؼض٣ض  -

 ٝحُظلغ٤ٖ. 

حُظٞف٤خص ُلأهغخّ حُظ٢ ٖٓ ؽؤٜٗخ طلغ٤ٖ ػ٤ِٔش حُظذس٣ذ ك٢ مٞء حُٔؼِٞٓخص حُظ٢ ٣ظْ حُلقٍٞ طوذ٣ْ  -

 ػ٤ِٜخ ٖٓ حلأهشحف حُٔؾخسًش ك٢ ػ٤ِٔش حُظذس٣ذ.
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انهجبٌ انتبثؼخ نٕحذح ضًبٌ انجٕدح

 

 : جُخ انتٕػيخ ٔانتذريتن -0
 ػنٞ ٤ٛجش طذس٣ظرئيس انهجُخ:  -

 حُٔؼخٝٗش ٝحلأدحس٤٣ٖ.ٓٔؼ٤ِٖ ٖٓ ح٤ُٜجش  الأػضبء: -

ٜٓ٘خ ٗؾش حُظٞػ٤ش حُٜخدكش ُٔلخ٤ْٛ ػوخكش حُـٞدس ٝٝمغ حُغ٤خعخص حُؼخٓش ٝحُخطو حُظذس٣ز٤ش ُِلجخص انٓذف: -

  حُٔغظٜذف سكغ ًلخءطٜخ

 انًٓبو: -

ٗؾش ػوخكش ٝٓلخ٤ْٛ حُـٞدس ر٤ٖ حُطلاد ٝؿ٤ٔغ حُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ ٖٓ خلاٍ ٗذٝحص طؼو٤ل٤ش ٝحػذحد  -

طلظٟٞ ػ٠ِ ٓلخ٤ْٛ حُـٞدس ٝح٤ٔٛظٜخ ك٠ طط٣ٞش حُٔؼٜذ ٝح٤ٔٛظٜخ ُِطلاد ٝؿ٤ٔغ ٝطٞص٣غ ٗؾشس دٝس٣ش 

 حُؼخ٤ِٖٓ. ٓغ رذح٣ش ًَ ػخّ دسحع٠ ؿذ٣ذ.

 طلذ٣ذ حلأكظ٤خؿخص حُظذس٣ز٤ش ر٘خء ػ٠ِ حلأكظ٤خؿخص حُلؼ٤ِش ُـ٤ٔغ حُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ. -

 .اػذحد حُخطو حُظذس٣ز٤ش ُشكغ ًلخءس ٝط٤ٔ٘ش حُؼخ٤ِٖٓ رخُٔؼٜذ  -

 ـٜخص حُظذس٣ذ ٝحُظ٘غ٤ن ٓؼٜخ ٝٓظخرؼش طلؼ٤َ حُخطو حُظذس٣ز٤ش رخُٔؼٜذ .حلاطقخٍ ر -

 ه٤خط حػش ٝٓشدٝد حُظذس٣ذ ػ٠ِ طلغٖ حلادحء رخُٔؼٜذ.  -

 حػذحد حُظوخس٣ش حُغ٣ٞ٘ش ػٖ ٓذٟ حلاٗـخص ك٠ حُخطو حُظذس٣ز٤ش.  -

 حػذحد ٗظخّ طِو٠ حُؾٌخٟٝ ٝحُشد ػ٤ِٜخ. -

 ٝطوذ٣ْ حُٔوظشكخص ػٖ حلاؿشحءحص حُظقل٤ل٤ش.حػذحد طوش٣ش عٟ٘ٞ ػٖ حُؾٌخٟٝ ٝطل٤َِ حعزخرٜخ  -

ٝمغ هغْ خخؿ رٞكذس حُـٞدس ػ٠ِ حُٔٞهغ حلأٌُظش٠ٗٝ ُِٔؼٜذ ٝحُظلذ٣غ حُٔغظٔش ُ٘ؾخه حُٞكذس ػ٠ِ  -

 حُٔٞهغ حلأٌُظش٠ٗٝ ُِٔؼٜذ .

 

 نجُخ انًزاجؼخ انذاخهيخ: -2
 ٓذ٣ش ٝكذس مٔخٕ حُـٞدسرئيس انهجُخ:  -

 ٝعٌشط٤ش حُٞكذس.ٓٔؼ٤ِٖ ػٖ حلأهغخّ حُؼ٤ِٔش  الأػضبء: -

  ٜٓ٘خ حُظو٣ْٞ حُزحط٠ ُلأدحء حُظ٘ظ٠ٔ٤ ُِٔؼٜذ ٝه٤خط سمخ حُٔظؼخ٤ِٖٓ ٓؼْٜانٓذف :  -

ٝطظٌٕٞ ٖٓ سث٤ظ ػ٠ِ حٕ ٣ٌٕٞ ٛٞ ٓذ٣ش حُٞكذسحٝ ٖٓ ٣٘ٞد ػ٘ٚ ٝحػنخء ٖٓ دحخَ ٝخخسؽ حُٞكذس رل٤غ 

 ٣ٌٕٞ ك٤ٜخ ٓٔؼَ  ػٖ حلاهغخّ حُؼ٤ِٔش 
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 ؼهيى انؼبنى ٔسارح انت

 ثجذر انتطجيقيخ انظحيخ نهؼهٕو انؼبني انتكُٕنٕجي انًؼٓذ

 ٔحذح ضًبٌ انجٕدح

 انًٓبو:

أٗؾطش  –حُخذٓخص حُٔـظٔؼ٤ش ٝط٤ٔ٘ش حُز٤جش  –حُزلؼ٤ش  –أٗؾطش حُٔؼٜذ ) حُظؼ٤ٔ٤ِش ٓظخرؼش ٓذٟ ط٘ل٤ز ًخكش  -1

 هلار٤ش (

 ٓظخرؼش ػَٔ حُـٜخص حلادحسٟ ك٠ حُٔؼٜذ ًَٝ ٓخ٣ظؼِن رخُٔٞحسد حُٔخ٤ُش ٝحُٔخد٣ش ٝأػذحد طوخس٣ش ػٜ٘خ . -2

 ؼش ًَ ؿذ٣ذحلأهلاع رؾٌَ دٝسٟ ػ٠ِ حُٔؼخ٤٣ش حلأًخد٤ٔ٣ش حُقخدسس ٖٓ ٤ٛجش مٔخٕ حُـٞدس ُٔظخر -3

 حُٔؾخسًٚ ك٠ أػذحد حُذسحعش حُزحط٤ش ُِٔؼٜذ . -4

ٓشحؿؼش ٝطٞػ٤ن ًخكش حُٞػخثن حُقخدسس ػٖ ٝكذس مٔخٕ حُـٞدس ٜٝٓ٘خ حُظوش٣ش حُغٟ٘ٞ ُِٔؼٜذ , حُذسحعش  -5

 حُزحط٤ش ٝحُخطش حلأعظشحط٤ـ٤ش ٝحُظ٘ل٤ز٣ش ُِٔؼٜذ .

 ٓظخرؼش ٝطو٤٤ْ أدحء حُِـخٕ حُظ٘ل٤ز٣ش رخُٞكذس . -6

ٓغ ػ٤٘ش ٖٓ حُطلاد ٓٔؼِش ٌَُ كشم حُزشحٓؾ رخُٔؼٜذ  ٝرُي ُٔ٘خهؾش آ٤ُخص حُظؼ٤ِْ ٝحُظؼِْ  حؿشحء حُٔوخرلاص -7

 ٣ٌٖٝٔ حلأعظؼخٗش ك٠ رُي رخلأعظز٤خٗخص حُطلار٤ش حُظ٠ طظنٖٔ طو٤٤ْ حُٔوشسحص .  رخلأهغخّ حُؼ٤ِٔش

كلـ  –سحص حؿشحء حُٔشحؿؼخص حُذحخ٤ِش ُلاهغخّ حُؼ٤ِٔش ٝٓخ طؾِٔٚ ٖٓ ٓشحؿؼخص دٝس٣ش ُظٞف٤ق حُٔوش -8

طو٤٤ْ ٓلاثٔش حلاخظزخسحص ُٔؼخ٤٣ش  -ٓشحؿؼش ٗظخثؾ طوخس٣ش حُزشحٓؾ ٝحُٔوشسحص  –ِٓلخص حُٔوشسحص حُذسحع٤ش 

 حُـٞدس 

اػذحد طوخس٣ش ػٖ ًَ رشٗخٓؾ طؼ٠ٔ٤ِ ٝحسعخُٜخ حلاهغخّ حُؼ٤ِٔش ، ٝطلذ٣ذ ٓذٟ ططخروٜخ ٓغ حُٔؼخ٤٣ش حُو٤ٓٞش  -9

 ُِـٞدس ٝط٘خهؼ رٔـِظ حُٞكذس .

 ش ٗظخثؾ حُظو٤٤ْ ح٠ٌُِ ُِٔؼٜذ ٝٝمغ ٓوظشكخص حُظلغ٤ٖ ٝحُظط٣ٞش ٝٓظخرؼش ط٘ل٤زٛخ .ٓشحؿؼش طوخس٣ -11

حُظؤًذ ٖٓ حُظضحّ حُؼخ٤ِٖٓ ٝحػنخء ٤ٛجش حُظذس٣ظ رخُِٞحثق ٝحُوٞح٤ٖٗ حُظ٠ طلٌْ ػَٔ حُٔؼخٛذ حُظ٠  -11

 طؾشف ػ٤ِٜخ ٝصحسس حُظؼ٤ِْ حُؼخ٠ُ. 

 نجُخ انقيبس ٔانتقٕيى: -3

 ػضٕ ْيئخ تذريسرئيس انهجُخ:  •

 ٓٔؼ٤ِٖ ٖٓ ح٤ُٜجش حُٔؼخٝٗش ٝحلأدحس٤٣ٖ.الأػضبء:  •

 ٜٓ٘خ ٓظخرؼش أدحء ٝأٗؾطش ٝكذس مٔخٕ حُـٞدس ٝسكغ ًلخءس حُؼخ٤ِٖٓ رخُٞكذس انٓذف:  •

 انًٓبو: •
 اػذحد أعظز٤خٗخص ه٤خط حلأسحء ُلأهشحف حُٔؼ٤٘ش. -

 اػذحد ٗٔخرؽ طو٤٤ْ حدحء حُٔٞحسد حُزؾش٣ش . -

 طل٤َِ حلاعظز٤خٗخص حُٔخظِلش  -

 طوخس٣ش ػٖ طل٤َِ ٗظخثؾ حلأعظز٤خٗخص ٝسكؼٜخ ُٔـِظ ادحسس حُٞكذس .اػذحد  -

 . طل٤َِ ٗظخثؾ حلأٓظلخٗخص ٝاػذحد طوخس٣ش ع٣ٞ٘ش ػٜ٘خ ٝسكؼٜخ ُٔـِظ ادحسس حُٞكذس -

 اػذحد حُظوخس٣ش ر٘ظخثؾ أٗؾطش حُٔشحؿؼٚ حُذحخ٤ِش ُٞكذس مٔخٕ حُـٞدس . -

س٣ش ػٖ ٓذٟ حُظ٘ل٤ز ٝحُقؼٞرخص ٝحلاؿشحءحص ٓظخرؼش ط٘ل٤ز حُخطش حلاعظ٤شحط٤ـ٤ش دٝس٣خً ًٝظخرش حُظوخ -

 حُظقل٤ل٤ش حُٔطِٞرش 

 حٓذحد حُٞكذس رلقش حعظ٤شحط٤ـ٤خص حُظؼ٤ِْ ٝحُظؼِْ حُٔغظخذٓش ٝه٤خط حُظط٣ٞش حُ٘خطؾ دٝس٣خً  -

حػذحد طوش٣ش ػٖ ٓذٟ ًلخ٣ش حلآٌخٗخص حُٔظخكش ُِظؼ٤ِْ ٝحُظؼِْ ) هخػخص ٓـٜضس ، ٓؼخَٓ ، ػ٤خدحص   -

) ... 


